Hochschule Bochum Stand 01. Juni 2009
Band%)t;ch der Hochschulverwaltung
ez. 1.

Aktenplan der Hochschulverwaltung

Hinweis: Der Aktenplan kann nur so aktuell sein, wie die Anderungen seitens der
Dezernate an Dez. 1.1 weitergeleitet werden.

J - Justiziariat

J - 01 Sammlung von Rechts- und Verwaltungsvorschriften
01 Arbeitsrecht
02 Personalvertretungsrecht
03 Beamtenrecht
04 Priufungsrecht
05 Hochschulrecht
06 sonstiges

02 Mitarbeit bei der Bearbeitung auBergerichtlicher Behelfe
Rechtshilfe fir andere Dezernate, auBergerichtliche Tatigkeiten
01 Arbeitsrecht
02 Personalvertretungsrecht
03 Beamtenrecht
04 Prufungsrecht
05 Hochschulrecht
06 sonstiges

03 Gerichtsverfahren
01 Arbeitsrecht
02 Personalvertretungsrecht
03 Beamtenrecht
04 Prufungsrecht
05 Hochschulrecht
06 sonstiges

04 Vertrage
01 Kooperationsvertrage
02 sonstiges

05 Schadensersatzanspriiche
06 Urheberrecht
07 Datenschutz

A Arbeitssicherheit

A - 0 Arbeitssicherheit
01 Allgemeines
02 Bestellung von Beauftragten
03 Ubertragung von Unternehmerpflichten
04 Arbeitsschutzausschuss
05 Mangelfeststellung und Beseitigung
06 Begehungen
07 Planungen
08 Unfallanzeigen
09 Erste Hilfe



> > > P

1.1

1.1
1.1

H 0N

01
02
03

10

11

10 Arbeitsmedizinische Untersuchungen
11 Fortbildung/Schulungen/Unterweisungen
12 Schutzkleidung

Behordenselbstschutz
Brandschutz
Zusammenarbeit mit der Gewerbeaufsicht

Abfallberatung

01 Hausmiill

02 Sonderabfall

03 Zusammenarbeit mit Einrichtungen auf3erhalb der Hochschule

Gefahrstoffverordnung

01 Allgemein

02 Rechtliche Grundlagen/Vorschriften
03 Sicherheitsdatenblatter

04 Gefahrstoffkataster

05 Fremdfirmen

Sonstiges

01 Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten

02 Haushaltsangelegenheiten

03 Umweltschutz - Rechtliche Grundlagen und Grundsatzfragen

Strahlenschutz

01 Roéntgenanlagen
02 Radioaktive Strahler
03 Meldungen

Allgemeine Fachhochschulangelegenheiten
Errichtung, Gliederung und Aufgaben der Hochschule Bochum
Dienstbesprechungen

Zusammenarbeit mit anderen Hochschulen/Einrichtungen
01 nicht belegt
02 Arbeitsstelle fur Informationsaustausch
der Hochschulverwaltung / HIS
03 Verwaltungskooperationen
04 Binnenmodernisierung

Angelegenheiten der Organisation

Organisationsplane

01 Organisationspléne der HS BO

02 Organisationsplédne MIWFT

03 Organisationsplane anderer Hochschulen
04 Organisationsplane anderer Behérden

05 Organisationsuntersuchungen

06 Expertenrat/Qualitatspakt

Geschiéftsordnungen

01 Geschéaftsordnung der Hochschulverwaltung
01 Innendienstordnung

02 Geschéaftsordnungen anderer Hochschulen

03 Geschaftsordnungen von Behdérden



12 Geschiftsverteilungsplane
01 Geschéaftsverteilungsplan der HS BO
02 Geschéaftsverteilungsplan des MIWFT
03 Geschaftsverteilungsplane anderer Hochschulen

13 Aktenordnungen / Aktenplédne
01 Aktenordnungen / Aktenpléne der HS BO
02 Aktenordnungen / Aktenpléne anderer Hochschulen

14 Telearbeit

15 Besondere Angelegenheiten der Organisation
01 Personalratsvorlagen in Zusammenarbeit mit anderen Dezernaten oder
Bereichen
02 Gleichstellungsangelegenheiten
03 Schwerbehindertenangelegenheiten
04 Eingliederungsmanagement
05 Praktika/Hospitationen
06 Familiengerechte Hochschule

16 Gesundheitsforderung/Hochschulsport
17 Suchtproblematik
18 Qualitdtsmanagement Dez. 1 (alt Dez. 1.1)

19 Organisations- und Personalentwicklung (OE/PE)
01 Konzept
02 Mitarbeiterinnengesprache (MAG)
03 Einarbeitungsleitfaden
04 Qualifizierungsvereinbarungen
05 Dekanate

- 11 - 2 Angelegenheiten des Dienstbetriebes, allgemeine Anordnungen und
Dienstaufsicht

20 Angelegenheiten des Dienstbetriebes
01 Dienststundenregelung
02 Anordnungen im Rahmen der Dienstaufsicht
03 Einrichtung und Betrieb zentraler Dienste
01 nicht belegt
02 Interner Medien Service (IMS)
03 Bulromaterialausgabe
04 Archiv
06 Poststelle
07 zentraler Schreib- und Datenerfassungsdienst
04 Ld6schung von Verbindlichkeiten beim Ausscheiden der Beschéftigten
05 Beschéftigtenticket
06 Amtshilfeersuchen
07 Datenverarbeitungszentrale (DVZ)
08 Audiovisuelles Medienzentrum (AVMZ)
09 Hochschulbibliothek
10 Sicherheitsingenieur

21 Verwaltungsvereinfachung
01 Ideenmanagement
02 Dekanate und Prufungsémter
01 Vereinheitlichung der Arbeitsablaufe
02 Vertretungsregelungen
03 Dokumenten Management (Mappei)



22 Verwaltung der Dienstraume sowie Raumbedarfsdeckung
im Bereich der Hochschulverwaltung, Postangelegenheiten
01 Telefonverzeichnisse

01 HSBO

02- 05 nicht belegt

06 Notrufkalender MIWFT

07 Bekanntgabe von Anschriften- und

Telefonnummernanderungen der HS BO

02 Postangelegenheiten

01 Postfachangelegenheiten

02 Postvollmachten

03 Postgebihren (Freistempler), Frankiermaschine

04 Amtliche Fernsprechbicher (Eintragungen, Verteilung)
03 Raumbelegung Universitatsstralle

23 Dienstanweisungen
01 Dienstanweisung fur die Poststelle
02 Dienstanweisung fur die Kraftfahrer
03 Dienstanweisung MACH 1
04 Dienstanweisung Email
05 Dienstanweisung fur Geldannahmestellen
06 Brandschutzordnung

24 Archivangelegenheiten etc.
01 nicht belegt
02 Aussonderung von Akten
03 Erlasskontrolle, sonstige Termintberwachung
04 Verschlusssachen
05 Archivierung der Amtlichen Bekanntmachungen

25 Angelegenheiten des allgemeinen Schriftverkehrs
01 Rechtschreibreform

26 Einsatz von Maschinen im Verwaltungsbereich
- soweit nicht in anderen Dezernaten -
01 Fotokopiergerate
02 Offsetmaschinen
03 sonstige Maschinen und Geréte

27 Dienstsiegel
01 Dienstsiegelordnung der HS BO
02 Erméchtigung zur Fihrung von Dienstsiegeln und Sekretariatsstempeln
03 Beschaffung, Verlust und Vernichtung von Dienstsiegeln und
Sekretariatsstempeln

28 Dienstausweise
01 Beantragung, Neuausstellung, Verlangerung, Riickgabe und Verlust
02 Register
03 Vollmachten und Bescheinigungen

29 Schutz personenbezogener Daten (Vorschriften)
01 Datenschutz und Datensicherheit (Dienstanweisung)
02 Dateibeschreibungen gem. § 8 DSG
03 Meldung zum Dateienregister gem. § 23 DSG
04 Schriftverkehr mit dem Datenschutzbeauftragten

1- 11 - 3 Verwaltungsinformation - so weit nicht Dez. 3 -

30 Informationen liber Rechts- und Verwaltungsvorschriften
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11

31
32

33

40

41

42
43

50

60

61

62

70

01 Verwaltungsleitbild
02 Informationsfreiheitsgesetz — IFG NRW

Uml&aufe Verwaltung

Handbuch der Hochschulverwaltung
01 Vordrucke und Ordnungen im Intranet

Verschiedenes
01 Erste Hilfe

Fahrzeugwesen

Kraftfahrzeugrichtlinien (KfzR)
01 Einsatz, Verwertung und Unterhaltung der Dienstkraftfahrzeuge
(Kraftfahrzeugakten je besonders)

Dienstkraftfahrzeugdfiihrer

01 Bestellung

02 Versicherung

03 Belehrung (Fahrvorschriften)

04 Dienstkleidung

05 Arbeits- und Ruhezeiten (Fahrtenbicher je besonders)

Dienstkraftfahrzeugunfille
Dienstfahrrader
Verwaltungsbiicherei

Verwaltungsbiicherei
01 Beschaffung von Biichern und Zeitschriften (Einzelbestellungen)
02 Abonnementbestellungen und -kiindigungen

Haushaltsrechtliche Angelegenheiten

Allgemeine Mitwirkung in haushaltsrechtlichen Angelegenheiten
01 Bestandsaufnahme im Dez. 1
02 nicht belegt
03 Kaufméannische Buchhaltung
01 Einfihrung einer Finanzbuchhaltung
02 Anlagenbuchhaltung
04 HIS-MBS
05 Innenrevision

Mitwirkung bei der Erledigung von Priufungsbemerkungen
und -mitteilungen

01 Landesrechnungshof NRW

02 Rechnungsamt

Abwicklung von Zollangelegenheiten
Informations- und Kommunikationstechnik

Einfihrung der automatisierten Datenverarbeitung (ADV)
in der Hochschulverwaltung

(Grundsatzliches, Beteiligung des Personalrates usw.)
01 Dienstvereinbarung

02 zentraler Schreib- und Datenerfassungsdienst

03 sonstige Verwaltungsbereiche



1-

1.1

71 DV-Angelegenheiten der Hochschulverwaltung
01

8
80
81

82

83

02

08

09

10

DV-Konzept der Hochschulverwaltung

Abwicklung von Beschaffungsvorgangen

01 Rahmenvertrage

02 HIS GmbH

03 Select-Vertrag

04 Reparaturen / Gewahrleistungen

05 Beschrankte Ausschreibungen
Hardwarebestand

Softwarebestand

DV-Anwendungen in der HV

Netzwerk der Hochschulverwaltung

Arbeitsgruppen

01 DV-Arbeitsgruppe der HV

02 DV-Arbeitsgruppe Hochschulverwaltungen NRW
03 RuHmM

04 Netzwerksicherheit (Firewall, Kryptographie)

05 Prafungsverwaltung/Studentenverwaltung
Datenschutz und Datensicherheit

01 Antrage auf Einfihrung und Einsatz von Software in der HV
02 Verfahrensverzeichnis der HS Bochum

Einfihrung und Betreuung von Software
01 HIS-POS
02 HIS-SOS
03 HIS-ZUL

Personalangelegenheiten im DV-Bereich der HV
(Praktikanten SHK, etc.)

Controlling

nicht belegt

Informationssystem
01 - 04 nicht belegt

05

Softwareprodukte

Berichtswesen

01
02
03
04

Handreichung Lehrberichte
Investitionsbewertungsbdgen
Leistungshaushalt
Kostenstellenberichte

Kostenrechnung/Buchhaltung

06
07

Einfuhrung der Kosten- und Leistungsrechnung
Kontenplan der HS Bochum
Prozesskostenrechnung
Kostenrechnungshandbuch

Softwareprodukte

01 nicht belegt

02 M1

Projektfinanzierung

01 HSPII

HKR-ADV-Best-Verfahren

84 Zielvereinbarung

85

Projekte

01
02
03
04

CHE-Kostenrechnung
RuHm

Chip-Karte
Workflow-Management



05 Controllertreffen
06 KoSoHo

07 ISIS

08 nicht belegt

09 HISSOS - HISPOS

86 Budgetierung
01 Personalkostenmanagement

87 Steuerungsinstrumente
01 Parametergesteuerte Raumverteilung

1- 11 - 9 Fortbildungsangelegenheiten
90 Grundsatzangelegenheiten, Berichte
91 Abwicklung der externen Fortbildung
01 HUF (je nach Jahren getrennt)
02 IT-Fortbildung (je nach Jahren getrennt)
03 IM (je nach Jahren getrennt)
04 Sonstiges (nach Jahren getrennt)

92 Abwicklung der internen Fortbildung (je nach Jahren getrennt)

1- 1.2 Haushaltsangelegenheiten
1- 1.2 - 0 Haushaltswesen
1- 1.2 - 01 Rechtliche Grundlagen der Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung

01 Grundsatzfragen
02 Modellversuch "Hochschule und Finanzautonomie"
03 Globalhaushalt

02 VerwaltungsméBige Betreuung von Préasidium, Senat,
Senatskommission Il und Ill in Finanzangelegenheiten
01 Préasidium
02 Senat
03 SKII
04 SKIII

03 Beitrage zum Haushaltsvoranschlag
01 Beitrdge nach Jahren geordnet

04 Ausfiihrung des Haushaltsplanes
01 Ausfuhrung des Haushaltsplanes nach Jahren geordnet (inkl.
Haushaltssperre)

05- 06 nicht belegt

07 Zuweisungen aus anderen Kapiteln, Drittmittel etc.
01 Zuweisungen von Zentralmitteln Kapitel 06 020 u. a.
(nach Jahren geordnet)
01 Groligeréte
02 BMBF Forschung
02 nicht belegt
03 Fd&rderung des allgemeinen Hochschulsports
04 Beitrage Dritter
01 Drittmittelforschung (nach Projekten geordnet)
05 Entwicklungshilfeleistungen der Lander

08 Allgemeine Nachweisungen, Statistiken



01 Meldung aufgrund der Mitteilungsverordnung (MV)
02 Forderungen aus Darlehn, Vorauszahlungen etc.
03 05 nicht belegt

06 Statistik der Hochschulfinanzen
07 nicht belegt

08 Forschungsdatenerhebung

09 nicht belegt

10 Kinstlersozialkasse

09 Aufstellung der Haushaltsrechnung
01 Jahresabschluss (nach Jahren geordnet)

1- 1.2 - 1 Mittelbewirtschaftung

1 1.2 - 10 Verteilung der Haushaltsmittel
01 nach Jahren geordnet

11 Mittelbewirtschaftung
01 nach Jahren geordnet

12 Haushaltsfiihrung der Studierendenschaft (allgemein)
01 nach Jahren geordnet

1- 1.2 - 2 Rechnungswesen/Kassenwesen

20 Rechtliche Grundlagen des Kassen- und Rechnungswesens
01 Grundsatzfragen
02 Schriftverkehr mit der Uni-Kasse
03 Steuerliche Behandlung von Vorgéngen (Umsatzsteuer, Steuerpriifung
etc.)

21 nicht belegt

22 Handvorschusskassen
01 Grundsatzangelegenheiten
02 Prufungsniederschriften und —beanstandungen

23 Geldannahmestellen
01 Grundsatzangelegenheiten
02 Prufungsniederschriften und —beanstandungen

24 nicht belegt

25 Anordnungsbefugnis, Bescheinigung der rechnerischen und
sachlichen Richtigkeit
01 Erteilung der Anordnungsbefugnis
02 Erteilung der sachlichen Feststellungsbefugnis

26 nicht belegt

27 Allgemeine Zahlungsanordnungen und Daueranordnungen
01 Fernmeldegebihren
02 Zeitungs- und Zeitschriftengebihren
03 Kraftfahrzeugsteuern
04 Rundfunk- und Fernsehgebuhren
05 Mieten und Pachten
06 Sonstige

28 nicht belegt



1-

1-

1.2

1.2

1.2

1.2

29

30

31

32-

33-
34-
37

38

40

41

42

43-

50

51

52

60

Forderungen
01 Einleitung von Vollstreckungsmalinahmen
02 Niederschlagungen, Stundungen, Erlass von Forderungen

Beschaffungswesen

Rechtliche Grundlagen des Beschaffungswesens
01 Rundschreiben zum Beschaffungswesen

Beschaffung von Ausstattungsgegenstianden - aligemein -

01 Rahmenvertrage, Vereinbarungen, Abkommen, Vertrédge
(u. a. Werkvertréage)

02 Besondere Vertragsbedingungen im DV-Bereich (EVBIT)

03 Ausschreibungen und sonstige Vergaben

Allgemeine Besprechungsangelegenheiten
01 Besprechungsprotokolle

Beschaffungsrichtlinien
36 nicht belegt

Uberlassung von Gegenstinden, Schenkungen
01 Spendenbescheinigungen

Statistiken zum Beschaffungswesen
01 Vergabestatistik NRW

Inventarisierung, Bestandsverwaltung

Rechtliche Grundlagen
01 Grundsatzfragen

Absetzungen vom Bestand
01 Einzelabsetzungen
(nach Fachbereichen, Einrichtungen etc. geordnet)

Verkauf und Uberlassung von Ausstattungsgegenstinden
01 an Dritte

44 nicht belegt
Rechnungspriifung

Prifungsbeanstandungen des Rechnungsamtes des Priifungsamtes
der Bezirksregierung Arnsberg (nach Jahren geordnet)

Priifungsmitteilungen des Landesrechnungshofes und deren
Beantwortung (nach Jahren geordnet)

Innenrevision
Beihilfen

Grundsatzfragen des Beihilferechts, Unterstiitzungen
und Vorschiissen

01 Beihilfen

02 Unterstutzungen

03 Vorschisse



1- 13 Bau- und Liegenschaftsverwaltung

1- 13 - 0 Liegenschaftsangelegenheiten
01 Rechtliche Grundlagen und Grundsatzfragen
02 Landesgrundbesitzangelegenheiten
01 Landesgrundbesitzverzeichnis Bochum
03 Allgemeine Grundstliicksangelegenheiten (Erwerb, Anmietung,
Veradulierung, Tausch, Grunddienstbarkeiten, Grundbesitzverzeichnis)
01 Bochum, Grundstiick Lennershofstr. 140
04 Unterbringung der Hochschuleinrichtungen (einschlief3lich
Raumverteilung, Elektronisches Raumbuch)
01 Hochschulverwaltung (RUB)
02 Fachbereich W (Wirtschaft) (RUB)
01 Fachbibliothek Wirtschaft (RUB)
03 Fachbereiche A, B, E,M u. V (Unterbringung der
Dienstkraftfahrzeuge / zentralen Einrichtungen, Bibliotheken)
01 Raumbelegung
04 Blue Box
05 Sondernutzung von Grundstticken durch Dritte
06 Dienst- und Werkdienstwohnungen - allgemein -
07 Uberlassung von Rdumen und Einrichtungen
01 Bochum, Dienstgebaude Lennershofstr. 140
02 Studierendenschaft
08 Besondere Einrichtungen im Hochschulbereich
09 Sonstiges
01 Raumbestandserhebungen
02 Baubestandsbewertungen
03 Seebauer Gutachten/Griindung des BLB
04 HSEP (Hochschulstandortentwicklungsplanung)

1- 13 - 1 Bau- und Bauunterhaltungsangelegenheiten

10 Rechtliche Grundlagen und Grundsatzfragen
01 Hochschulausbau / Hochschulstruktur/HSEP

11 Rahmenplane nach dem HBFG
01 Anmeldungen zu den Rahmenplénen
02 Bundesmittelerstattungen

12 Neubau der technischen Fachbereiche in Bochum
(Raumprogramm, Planung, Ausfiihrung und Sonstiges)
01 Haushaltsangelegenheiten - Titel 727 00 -
02 Niederschriften, Baufortschrittsitzungen

13 Ausbau Lennershofstr. - alilgemein -
01 Fachbereich Wirtschaft
02 Erweiterung Ingenieurwissenschaften (Verwaltung)/Mensa
03 Geothermie

14 Um- und ErweiterungsmaBnahmen - Titel 711 10 -
15 GroRere Bauunterhaltungsarbeiten - Titel 519 20 -

16 Kleinere Bauunterhaltungsarbeiten - Titel 519 10 -
01 Pflege der Aulienanlagen

17 Investitionsprogramme fiir energiesparende und 6kologische
MaBnahmen einschl. BUG- Angelegenheiten
(- Titel 711 30 -)



1-

1-

1.3

1.3

18

19

20
21

22

23
24

25
26

30
31

32

Baugesprache / Zusammenarbeit (BLB)
Alte MaBnahmekataloge, AA BAU, BBN

Baugenehmigungen, Abnahmen, Ubergaben, Gewihrleistungen,
bautechnische Uberpriifungen, Brandschauen u.s.w.

Bewirtschaftungsangelegenheiten
Rechtliche Grundlagen und Grundsatzfragen

Bewirtschaftung der Gebaude etc. - Titel 517 10 -
01 Bochum, Lennershofstr. 140
01 Heizung (UT 1)
02 Strom, Gas, Wasser (UT 2)
03 Reinigung (UT 3)
04 Grundbesitzabgaben (UT 4)
05 Sonstiges (UT 5)
06 Medienabrechnungen
02 Hochschulverwaltung im Nordforum RUB
03 Fachbereich Wirtschaft (RUB)

Bewirtschaftung der Mensen, Cafeterien und
Automaten durch AkaF6 - allgemein -

Aufstellung von Automaten durch den AStA

Aufstellung von Automaten durch Dritte
01 Kopierautomaten

02 Verpflegungsautomaten

03 Zeitungsautomaten

Ausschmiickung von Dienstzimmern
Beflaggung der Dienstgebdude
Hausverwaltung

Rechtliche Grundlagen und Grundsatzfragen

Hausverwaltung

01 Hausmeisterangelegenheiten

02 Informationsbiro

03 Schlusselwesen / SchlieRanlage

04 Fundsachen

05 Winterdienst

06 Parkordnungsangelegenheiten / Verkehrsangelegenheiten
07 Parkausweise HS BO

08 Parkausweise RUB

09 Belegungsplanung

10 Hausrechts- u. Ordnungsangelegenheiten

Sicherung der Dienstgebdude - Allgemein -
01 Bewachung
02 Rufbereitschaft
03 Schadensersatzanspriiche
01 Dritter
02 Eigene



33 Ausfiihrung von EinzelmaBnahmen und
Grundsatzregelungen in den Bereichen Arbeitssicherheit,
Unfallverhiitung, erste Hilfe und Umweltschutz sie
Behindertenangelegenheiten
01 Arbeitssicherheit
02 Erste Hilfe
03 Sondermiullentsorgung
04 Abwasserentsorgung
05 Arbeitsschutzausschuss
06 Nichtraucherschutz
07 Umweltschutz Rechtliche Grundlagen und Grundsatzfragen,

Schadstoffsanierung
08 Gefahrstoffverordnung
09 Behindertenangelegenheiten

34 StrahlenschutzmaBnahmen bei Gebdudeeinrichtungen

35 Durchfiihrung des Brandschutzes
(so weit nicht fachbereichs- bzw. einrichtungsspezifisch)

36 Durchfiihrung des Behoérdenselbstschutzes
(so weit nicht fachbereichs- bzw. einrichtungsspezifisch)

37 Schutzkleidung
(so weit nicht fachbereichs- bzw. einrichtungsspezifisch)
01 Beschaffung und Unterhaltung
02 Schutzkleiderkartei

38 Umaziige
1- 13 - 4 Fernmeldeangelegenheiten
40 Rechtliche Grundlagen und Grundsatzfragen (Titel 513 10)

41 Fernsprechangelegenheiten

01 Einrichtung, Instandsetzung und Unterhaltung dienstlicher
Fernmeldeanlagen

02 Eintragungen in die 6rtlichen Fernsprechbiicher

03 Nebenstellenverzeichnis, -Ubersichten

04 Abrechnung der Fernsprechgebihren - allgemein -
01 Laufende Abrechnung der Fernsprechgebihren

05 Sondereinrichtungen (BTX, DATEV-Anlagen, Telefaxanschlisse)

42 Diensthaupt- und -nebenanschliisse - allgemein -
01 Anerkennung von Diensthauptanschliissen
01 Prasident/In
02 Vizeprasident/IN Wirtschafts- und Personalverwaltung
03 TBD - E-Gruppe
04 TBD - M-Gruppe
02 Dienstnebenanschlisse

43 Funkangelegenheiten
01 Sprechfunkangelegenheiten, Personensuchfunk - allgemein -
02 Gebuhrenabrechnung

44 Rundfunk- und Fernmeldeangelegenheiten, Gebiihrenabrechnung mit
der GEZ

1- 13 5 Sonstiges

50 Mitwirkung bei der Aufstellung des Beitrags zum Haushaltsvoranschlag



1-

1.3

51

52

53
54
55
56
57
58
59

60

61

Mitwirkung bei der Erledigung von
Priifungsbeanstandungen und Priifungsmitteilungen

Bewirtschaftung der dem Dezernat zugewiesenen
Haushaltsmittel einschl. der Durchfiihrung der Beschaffungen
(Sonderordner nach Titeln und Haushaltsjahren geordnet)

nicht belegt

Bewirtschaftung der Haushaltsmittel - allgemein -

Sonstiges

Beschaffungsangelegenheiten (VOL, VOB)

Interner Medien Service (IMS)

nicht belegt

EDV-Angelegenheiten

Technische Betriebsangelegenheiten

Gesetzliche Grundlagen und Grundsatzfragen

01
02
03

Grundsatzfragen

Gutachten Uber technische Betriebsdienste Organisation des TBD
Technische Prifungen (Rechtliche Grundlagen, Grundsatzfragen,
TPrafvO)

01 Prifprotokolle nach TPrafVO getrennt nach Anlagen

02 Prafungen elektr. Anlg. und Betriebsmittel (VBG4)

03 Uberprifung von Sicherheitsschranken

04 nicht belegt

08
09 Sonstiges
nicht belegt

Prufpflichtige Anlagen (Grundsatzfragen, Rechtliche Grundlagen)
01 Prufung Absturzsicherungen (Standort Hausmeister)

nicht belegt

Zusammenarbeit mit RUB

Arbeitsbesprechungen

Allgemeine Angelegenheiten TBD / HWD

Elektrotechnik

Hochspannung

Notstrom und Batterieanlage
Niederspannung
Blitzschutzanlage
Aufzugsanlagen
Feuermeldeanlagen
Sonnenschutzanlagen
Krananlagen und Hebeanlagen
Laborstromanlagen/EDV
Fernwirktechnik, Leitsysteme
Kameraanlage
Schrankenanlage, kraftbetétigte Turen und Tore
Einbruchmeldeanlagen
Photovoltaikanlage

62 Maschinentechnik



21
21

2.1

01 Heizungsanlagen

02 Wasserver- und entsorgung
03 Lidftung/Klima

04 Gasversorgung

05 Druckluftanlagen

06 Kalteanlagen

07 Feuerléschanlagen

08 Oltank

09 GLT

63 Arbeits-, Werkzeug- und Materialnachweise
einschlieBlich entsprechender Statistiken
01 Nachweise / Arbeitsauftrage
02 Statistiken

11

12
13
14

Personalangelegenheiten

Allgemeine Personalangelegenheiten
Rechenschaftsbericht

Dienststundenregelung, Arbeitszeit

Urlaub, Sonderurlaub etc.

Abwesenheitskontrolle

Schriftverkehr aus Anlass der Abwesenheit durch Krankheit
Arbeitnehmerweiterbildung

Arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen, Gesundheitskartei
Entsendungsrichtlinien

Entsendungsrichtlinien bezlglich Statistik
Personalaktenflihrung

Personalvertretungsrecht fir alle Beschaftigten

Beamten-, besoldungs- und
versorgungsrechtliche Angelegenheiten

Rechtliche Grundlagen des Beamtenrechts

01 Ernennungen

02 Dienstzeitberechnung, Jubildumszuwendung

03 Teilzeitbeschaftigungen

04 Zurruhesetzungen, Entlassungen

05 Abordnungen, Beurlaubungen und Versetzungen
06 Dienstliche Beurteilungen

Rechtliche Grundlagen des Besoldungsrechts

01 Stellenzulagen, Dienstaufwandsentschadigungen

02 Fragen zur Berechnung und Festsetzung des
Besoldungsdienstalters

03 Zulagengewahrung fur Funktionstrager

Rechtliche Grundlagen des Versorgungsrechts
Ubertragung beamtenrechtlicher Zustindigkeiten

Durchfiihrung von Berufungsverfahren

- Vorbereitungen und Ausfiihrungen von Gremienbeschliissen

01 Stellenwidmungen — Umwidmungen
14.01.01 Fachbereich Architektur (A)
14.01.02 Fachbereich Bauingenieurwesen (B)
14.01.03 Fachbereich Elektrotechnik und Informatik (E)
14.01.04 Fachbereich Mechatronik und Maschinenbau (M)
14.01.05 Fachbereich Vermessungswesen und Geoinformatik(V)
14.01.06 Fachbereich Wirtschaft (W)



21

21

15

16

20

21
22

23

30

31

02 Stellenausschreibungen
03 Fragen der padagogischen Eignung
04 Erhebung des Lehrangebots

14.04.01
14.04.02
14.04.03
14.04.04
14.04.05
14.04.06

Fachbereich Architektur (A)

Fachbereich Bauingenieurwesen (B)

Fachbereich Elektrotechnik und Informatik (E)
Fachbereich Mechatronik und Maschinenbau (M)
Fachbereich Vermessungswesen und Geoinformatik (V)
Fachbereich Wirtschaft (W)

Angelegenheiten der Professoren/Professorinnen/Lehrkrafte
fur bes. Aufgaben

01 Stellenausschreibungen

02 Bewerbungen

03 Probeveranstaltungen

04 Praxis- und Forschungsfreisemester

05 Gastprofessoren

06 Allgemeine Fragen der Mehrarbeit

07 Deputatsverminderung

Angelegenheiten des sonst. beamteten Personals
(Laufbahnbeamte)

01 Stellenausschreibungen / Sonderakte Stellenbérse - Personalagentur

02 Bewerbungen

Arbeits-, tarif- und versicherungsrechtliche
Angelegenheiten der Angestellten

Rechtliche Grundlagen
01 Grundsatzangelegenheiten
02 sonstiges (Kindergeld, VBL etc.)

Ubertragung von tarifrechtlichen Zustindigkeiten

Abschluss von Arbeitsvertrdagen — Einstellungen
01 Stellenausschreibungen

02 Bewerbungen

03 Einstellungen

04 Ein- und Hohergruppierung, Bewahrungsaufstieg
05 wochentliche Arbeitszeit

06 Gewahrung von Zulagen

07 Uberstundenanordnung u. —abrechnung

08 Abordnungen, Versetzungen

09 Beendigung von Arbeitsverhéltnissen

Ausbildung

01 Ausbildung im kaufmé&nnischen Bereich (Burogehilfin)
01 Auswahlverfahren
02 Allgemeines
02 Ausbildung im gewerblichen Bereich
01 Auswahlverfahren
02 Allgemeines

Arbeits-, tarif- und versicherungsrechtliche
Angelegenheiten der Arbeiter

Rechtliche Grundlagen
01 Grundsatzangelegenheiten
02 sonstiges (Kindergeld, VBL etc.)

Ubertragung von tarifrechtlichen Zustindigkeiten



21

21

32

S

40

41
42

43

50

51
52
54

55

Arbeitsvertrage — Einstellungen

01 Stellenausschreibungen

02 Bewerbungen

03 Einstellungen

04 Fragen der Einreihung in das Lohngruppenverzeichnis sowie des
Bewahrungsaufstieges

05 wochentliche Arbeitszeit

06 Gewahrung von Zulagen

07 Uberstundenanordnungen und —abrechnungen

08 Beendigung von Arbeitsverhéltnissen

Arbeits-, tarif- und versicherungsrechtliche
Angelegenheiten der sonstigen Dienstleistenden

Rechtliche Grundlagen
01 Grundsatzfragen

Ubertragung von arbeits-, tarifrechtlichen Zustindigkeiten

Arbeitsvertrage — Einstellungen
01 Aushilfskrafte
02 Studentische Hilfskrafte / Tutoren
03 Beschaftigte, die nicht aus Haushaltsmitteln der
HS BO bezahlt werden (Drittmittel, Forschungsmittel)
04 Teilzeitbeschéaftigte, Mitarbeiter in Lehre und Forschung
05 Praktikanten, Hospitanten
06 Arbeitsbeschaffungsmallnahmen

Lehrauftrage an nebenberufliche Lehrkrafte
01 Auftragserteilung
02 Festsetzung der Vergitung

Rechtliche Stellung der Beschaftigten,
sonstige wirtschaftliche Angelegenheiten

DisziplinarmaRnahmen, Schadenshaftung
01 Beamtenbeisitzer des Disziplinarsenats

02 Grundsatzfragen zur Disziplinarordnung

03 Schadenshaftung (zusammen mit Dez. 1.1)

Amtsverschwiegenheit
Arbeitnehmererfindungen

Nebentatigkeiten, Nebenbeschéaftigungen, Nebendmter

01 Nebentatigkeit in Verbindung mit der Inanspruchnahme von
Einrichtungen, Personal und Material des Landes

02 Meldungen von Nebeneinnahmen
- soweit nicht in den Personalakten -

Grundsatzfragen in Fiirsorge- und Schutzangelegenheiten
01 Schwerbehindertengesetz

02 nicht belegt

03 Jugendschutz

04 Mutterschutz, Erziehungsurlaub

05 Arbeitsplatzschutz

06 Schutzimpfungen

07 Wohnungsflrsorge

08 Frauenférderung



21

21

21

21

21

21

21

21

56
57

58

58

59

70
71

80
81

82
83

90

nicht belegt

Jubildumszuwendung

01
02

Angestellte
Arbeiter

Eigenunfallversicherung des Landes
- so weit nicht in anderen Dezernaten

01
02
03

Arbeitsunfalle, Unfallfirsorgeangelegenheiten

Ersatz von Sachschéden auf Grund eines Dienst- oder Arbeitsunfalls
Schadensersatzforderungen bei Dienst- und Arbeitsunfallen durch das

Verschulden Dritter

Dienstunfille
Ersatz von Sachsché&den
Schadensersatzforderungen bei Dienstunféllen

Grundsatzfragen des Umzugs- u. Reisekostenrechts

Dienstreisen, Dienstgénge

Vorstellungsreisen

Forschungs-, Studien-, Kongress- und dhnliche Reisen
Reisekostenvergutungen an Studierende
Trennungsentschadigungen

Umzugskosten

Exkursionen

Auslandsdienstreisen

Personaleinsatz

Personaleinsatz Hochschulverwaltung
Personaleinsatz Fachbereiche
Personaleinsatz Hochschulbibliothek
Personaleinsatz Datenverarbeitungszentrale
Personaleinsatz AVMZ

Anderungsdienst, Datentausch

Anderungsdienst

Interne Bekanntgabe von Personalveranderungen
an die jeweils zustéandigen Dezernate

Allgemeine Personalangelegenheiten

Vortragsveranstaltungen

Gratulations-, Dank- u. Kondolenzschreiben,
Kranzspenden sowie Nachrufe fiir die (ehemaligen)
Beschiftigten der HS BO

nicht belegt

Personalvertretungsangelegenheiten

01
02
03

Wahlen
Dienstgesprache mit dem Personalrat
Personalversammlungen

Stellenplan- und Haushaltsangelegenheiten

Stellenplanangelegenheiten, Personalausstattung
und —anforderung



2.2

91

92

01 Stellenpléne
01 Personal insgesamt
02 Auszubildende
03 Professorenlisten
04 ABM-Stellen
05 Alte Stellen

02 Schriftverkehr, z. B. aus Anlass von Stellenplandnderungen,
Hinweisen zur Plan-/Stellenbesetzung

03 Berichte an das MIWFT zur Besetzung der C-Planstellen
(nachrichtlich)

04 SIS-Listen MIWFT

05 Allgemeine Statistiken fur das MIWFT u.a. Individualerhebung
des wissenschaftlichen u. kiinstlerischen Personals

06 Meldung Stellenbesetzungssperre

Personalausstattung und —anforderung

01 Antrage und interner Schriftverkehr, z. B. Stellungnahmen
aus Anlass der Aufstellung von Beitrédgen zu den
Haushaltsvoranschlagen

Haushaltsangelegenheiten
01 Bewirtschaftung der Haushaltsmittel
02 Erledigung von Prifungsbemerkungen u. —mitteilungen

Akademische- und Auslandsangelegenheiten

Hochschulrahmengesetz sowie weitere hochschulrechtliche
Bundesgesetze und darauf basierende Rechtsverordnungen
Fachhochschulgesetz sowie darauf basierende
Rechtsverordnungen und Erlasse von grundlegender Bedeutung
Sonstige hochschulrechtliche Gesetze, Rechtsverordnungen
und Erlasse von grundlegender Bedeutung (u. a. Hochschulgesetz)
Grundordnung

Einschreibungsordnung

Berufungsordnung

Wahlordnung

Sonstige Satzungen und Ordnungen der Hochschule
(z. B. Einstufungsprufungsordnung, PNDS)
Geschéaftsordnung des Prasidiums
Geschéaftsordnung des Konvents

Geschéaftsordnung des Senats

Geschéaftsordnung des Kuratoriums
Geschéaftsordnungen der Fachbereiche

Durchfiihrung der Prasidiumswahlen
Durchfuhrung der Wahlen zum Konvent, zum Senat und zu den

Fachbereichsraten (einschl. Nachrickverfahren, Wahlanfechtungen,

Wahlprufungen)

Administrative Betreuung des Prasidiums

Administrative Betreuung des Senates

Administrative Betreuung der SK |

Administrative Betreuung der SK ||

Administrative Betreuung der SK Il|

Sammlung von Unterlagen der ADV-Kommission

Administrative Betreuung sonstiger Kommissionen, Ausschisse
und Beauftragte des Senats

Administrative Betreuung des Konvents



2.2

2.2

2.2

2.2

2.2

2.2
2.2
2.2
2.2
2.2
2.2
2.2

03.11

03.12
03.13
03.14
03.15

04.01
04.02
04.03
04.04
04.05
04.06

05.01
05.02

05.03
05.04

Administrative Betreuung des Grundordnungs-

ausschusses des Konvents

Administrative Betreuung des Wahlausschusses des Konvents
Administrative Betreuung sonstiger Ausschiisse des Konvents
Administrative Betreuung der Dekanekonferenz
Angelegenheiten der Prifungsausschisse

Angelegenheiten des Fachbereichs A
Angelegenheiten des Fachbereichs B
Angelegenheiten des Fachbereichs E
Angelegenheiten des Fachbereichs M
Angelegenheiten des Fachbereichs V
Angelegenheiten des Fachbereichs W

Allgemeine Unterlagen zu Lehre, Studium,

Priifung und Diplomierung

Aufbau-, Zusatz- und Ergéanzungsstudien, Sprachausbildung
Weiterbildung

Studienreform

05.05.01  Prafungsordnung und Studienordnung fir den Fachbereich A
05.05.02 Priafungsordnung und Studienordnung fur den Fachbereich B
05.05.03 Prifungsordnung und Studienordnung fur den Fachbereich E
05.05.04  Priafungsordnung und Studienordnung fur den Fachbereich M
05.05.05 Prifungsordnung und Studienordnung fir den Fachbereich V
05.05.06 Priafungsordnung und Studienordnung fur den Fachbereich W

06.01

06.02
06.03
07.01
07.02
07.03
07.04
07.05
07.06
08.01
08.02
08.03

09

10

11

12

13
14-19

20

VerwaltungsmiaRige Betreuung der zentralen
Betriebseinheiten und fachbereichsiibergreifenden
wissenschaftlichen Einrichtungen (z. B. DVZ, AVMZ)
Zusammenarbeit mit anderen Hochschulen, Organisationen und
Institutionen in Bochum (RUB, AkaFd, Arbeitsamt)
Zusammenarbeit mit anderen Hochschulen, Organisationen und
Institutionen aullerhalb Bochums

Zusammenarbeit mit dem Wissenschaftsrat
Zusammenarbeit mit der Hochschulrektorenkonferenz
Zusammenarbeit mit der FRK

Zusammenarbeit mit der LRK

Mitgliedschaft in nationalen und internationalen Organisationen
Verwaltungsméige Betreuung des Kuratoriums

Sammlung des Studentenschaftsrechts sowie weiterer
Unterlagen von grundlegender Bedeutung
VerwaltungsméRige Angelegenheiten der Ausiibung

der Rechtsaufsicht

Administrative Unterstitzung der Studentenschaftswahlen
Sammlung von Hochschulstatistiken

Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten des Dez. 2.2
Struktur- und Entwicklungsplanung der Hochschule
Erarbeitung von neuen Studienangeboten
Grundsatzliche Angelegenheiten der Studienreform
nicht belegt

Allgemeines
01 Allgemeines, Organisationsangelegenheiten, Planung



2.2

2.2

2.2

2.2

2.2

2.3
2.3

2.3

02

Geschéftsverteilung, Dienstbetrieb, Vorschriften

21 Auslandsangelegenheiten

01
02
03

04

Allgemeines, Sammlung

Zusammenarbeit mit ausldndischen Hochschulen
Partnerschaftshochschulen, Abkommen

- nach Hochschulen getrennt -
Studienorganisation

22 Beratung, Bewerbung, Vergabeverfahren

01
02
03

04

Allgemeines, Sammlung, Information

Beratung der Studienbewerberinnen
Bewerbungsverfahren nach Fachbereichen

und Studiengdngen getrennt

Auswahl- (Vergabe-) Verfahren nach Fachbereichen
und Studiengdngen getrennt

23 Betreuung

Allgemeines, Informationen, Sammlung
Betreuung Studierender

Betreuung Hochschullehrer
Wohnraumbeschaffung, Zimmervermittlung
Praxissemester, Praktika

Betreuung von Studienkollegen zusammen mit
dem Okumenischen Studienkolleg Bochum

24 Finanzierung und Abwicklung von Auslandsbeziehungen

01
02
03

04

05
06

Allgemeines, Informationen, Sammlung
Haushaltsangelegenheiten des Dezernates
Finanzierung und Abwicklung von Auslandsbeziehungen
- je einzeln nach Projekten/Zuweisung
Stipendienvergabe durch die HS Bochum

(DFG, CDG, DAAD, MISFT)

Vergabe von DAAD-Betreuungsmitteln

Vergabe von Foérdervereinsmitteln

25 Dokumentation, Vorschriften, Erlasse

Dokumentation (Eigene)
Prasidiumsbericht

Tagungen, Kongresse
Organisationsmodelle Hochschulen etc.
DAAD

EG-Programme

Sonstige Dokumentationen/Modelle
Informationen ausléndischer Hochschulen

Studentische Angelegenheiten

10 Angelegenheiten des Studierendensekretariates
und Datenerfassung

20 Allgemeine Studierendenangelegenheiten

01

02
03
04

Vorlesungszeiten

(so weit nicht in Dez. 2.2, Semesterferien, Fristen)
Grundsatzangelegenheiten der Einschreibung
Grundsatzangelegenheiten der Riickmeldung
Angelegenheiten des Hochschulstatistikgesetzes
(ausgenommen Personal)

01 Internes Erhebungsverfahren



23

2.3

23

23

2.3

21

22.01

23

24

30

01 Verweildauer
02 Prufungsstatistik
02 Studierendenstatistiken
01 HS BO
02 HS'en NRW
03 Sonstige
03 Auswertungsubersichten, Ergebnisse der Erhebungen
- nach Erhebungszeitrdumen geordnet -

Zulassung zum Studium
01 Rechtsangelegenheiten (Streitverfahren) aus Anlass der
Zulassung zum Studium - soweit nicht Justiziariat -
01 Rechtliche Grundlagen der Studienberechtigung
02 Grundsatzfragen deutscher Bewerber
03 Einzelfragen deutscher Bewerber
04 Grundsatzfragen auslandischer Studienbewerber
05 Einzelfragen ausléndischer Studienbewerber
02 Einzelfragen im Zusammenhang mit der Einschreibesatzung
03 Anderungsantrége zur Einschreibungssatzung
04 Studentendatei, Matrikelnummern, Semesterbescheinigungen
05 Wehrdienstangelegenheiten
06 Hochschulwechsel
07 Angelegenheiten der Einschreibung und Rickmeldung
01 Fachbereiche A - W (alphabetisch geordnet)
08 Angelegenheiten der Beurlaubung und Exmatrikulation
01 Fachbereiche A - W (alphabetisch geordnet)
09 Zweithorer
01 Kleiner Zweithorer
02 Groler Zweithérer
10 Gasthérer
11  Studienplatztausch

Rechtliche Grundlagen zu den Vergabeverfahren
(ZVS und hochschulintern)

01 Grundsatzfragen

02 Allgemeiner Schriftverkehr

03 Terminpléne ZVS

04 ZVS-Infos, Informationsmaterial
Hauptverfahren, Zuweisungslisten

Hartefalle

Nachruckverfahren, Zuweisungslisten

Losverfahren

Internes Vergabeverfahren

01  Auswahlverfahren (NC) - Deutsche HZB und Bildungsinl&nder
02 Auslandische Studienbewerber

03 Verteilungsverfahren

Rechtliche Grundlagen der Studienberatung

Beratung vor, wahrend und nach dem Studium

01 Studienbewerber (einschl. studienkundliche Nachmittage)
02 Studierende

03 Absolventen

Zusammenarbeit mit anderen Hochschulen
01 Fachhochschulen
02 Universitaten, Gesamthochschulen, Techn. Hochschulen etc.

Prifungswesen

01 Rechtliche Grundlagen des Prifungswesens

02 Zusammensetzung der Prifungsausschisse der HS BO
(nach Fachbereichen geordnet)



23

2.3

23

23

2.3

23

2.3

2.3
2.3
2.3

31

32

33

40

41

42

43

45
46
47

03 Organisation und Betreuung der
Prufungsausschussvorsitzendensitzungen
04 Widerspruche gegen Entscheidungen der Prifungsausschisse
05 Urteilssammlung
06 Prufungsordnungen (nachrichtlich) und
Prufungsangelegenheiten der HS BO
01 Fachbereich A
02 Fachbereich B
03 Fachbereich E
04 Fachbereich M
05 Fachbereich V
06 Fachbereich W
07 Anrechnung von Studien und Studienleistungen,
Leistungsnachweisen, Zugang zu héheren Semestern,
Wechsel des Studienganges
01 Deutsche Bewerber
02 Auslandische Bewerber

Rechtliche Grundlagen der Diplomierung
(und Nachdiplomierung) fiir Absolventen der HS BO
01 Angelegenheiten der Absolventen
02 Beglaubigung im Zusammenhang mit der Legalisation
von Urkunden, die zum Gebrauch im Ausland bestimmt sind

Einstufungspriifungen gemaR § 45 HSG NRW
01 Rechtliche Grundlagen

02 Auskunftsersuchen

03 Zulassungen

Zulassung von Studienbewerbern gemaR § 45 a HSG NRW
01 Rechtliche Grundlagen

02 Auskunftsersuchen

03 Zulassungen

Sozialbeitrdge, Versicherung und Férderung der Studierenden
01 Rechtliche Grundlagen zur Erhebung von Sozialbeitragen und
Studierendenschaftsbeitragen einschliel3lich Semesterticket
01 Grundsatzfragen
02 Mittelaufteilung

Versicherungsangelegenheiten

01 Rechtliche Grundlagen der studentischen Krankenversicherung
(Grundsatzfragen) einschl. Schriftwechsel

02 Rechtliche Grundlagen der gesetzlichen Unfallversicherung
(Grundsatzfragen)
01 Unfallanzeigen

Rechtliche Grundlagen der Ausbildungsférderung
(Grundsatzfragen)

01 Bekanntmachungen des AkaF6 zum Férderungsverfahren
02 Fo6rderausschisse

Studienabschlussbeihilfen

01 aus Haushaltsmitteln

02 aus Drittmitteln

Berufsféorderung der Soldaten auf Zeit

Foérderung des studentischen Breitensports

Mathematikvorkurse



23

23

23

23

23

2.3

50

60

70

80

90

100

21

22

Soziale Angelegenheiten, Studierendenschaften

Fahrpreisermafigungen

Zusammenarbeit mit dem AkaF6 (Mensen, Cafeteria)
Wohnraumbeschaffung

Berufsberatung durch Arbeitsamter

Stellenangebote

Bezug von Zeitschriften - Geschenkabonnements -

Studentische Vereinigung an der HS BO

Zusammenarbeit mit den Studierendengemeinden

Mitwirkung bei der Durchfihrung von Studierendenschaftswahlen
- soweit nicht in Dez. 2.2 -

Kapizitatsermittlung

01
02
03
04

Rechtliche Grundlagen fiir die Kapazitdtsermittiung
Berechnungsunterlagen

Kapazitatsermittlungsverfahren getrennt nach Fachbereichen
Zulassung zu héheren Fachsemestern

Schadenshaftung der Studierenden
zusammen mit dem Justiziariat

Studienbeitragsangelegenheiten

01
02
03

Rechtliche Grundlagen zur Erhebung von Studienbeitragen
Befreiung/Erméafigung vom Studienbeitrag
Ablehnungen

Aufbau und Pflege einer zentralen Urteilssammlung zum
Priifungsrecht u. a.

Sonstiges
Mitwirkung in Haushalts- und Rechtsangelegenheiten

01
02
03

Bewirtschaftung der dem Dezernat zugewiesenen
Haushaltsmittel

Mitwirkung bei der Erledigung von Prifungsvermerken
und -mitteilungen

Geldannahmestelle

Dezernatsangelegenheiten

Organisation

Personalangelegenheiten des Dezernates
Haushaltsangelegenheiten / Inventar

Leistungshaushalt / Zielvereinbarungen

Présidiumsbeschlisse und Prasidiumsvorlagen (dezernatsbezogen)

PR und Hochschulmarketing / Inter- und Intranet

Presse- und Offentlichkeitsarbeit

01
02
03

04

05
06

Pressemitteilungen der Hochschule Bochum
Hintergrundinformationen

allgemeine Dokumentationen und Veréffentlichungen

(z.B. Amtliche Bekanntmachungen, Vorlesungsverzeichnis u.a.)
sonstige Veroéffentlichungen an der HS Bochum (z.B. BONEWS,
BO-newsLETTER, Studieninformationen u.a.)
Datenerhebungen Dritter

Corporate Design

Internet / Intranet



23

24

31

32

33

34

41

42
43

61

62

63

Hochschulmarketing

01 Marketingkonzepte

02 Senatskommission K 4
03 CHE-Marketingclub

Hochschulentwicklung
Kooperationen und regionale Netzwerke

Regionale Arbeitskreise
01 Mobilitdt und Verkehrstechnik
02 Ruhr Secure

Einrichtungen und Gebietskdrperschaften

Kooperation Bochumer Hochschulen (Bochum hoch vier)
Kooperationsvertrage

Veranstaltungen

Messen
01 Forschungsland NRW FOLA
02 Messebeteiligungen

Veranstaltungen und Ausstellungen
Preise und Wettbewerbe

Kooperation Schule / Hochschule

01 Mentorennetz

02 Veranstaltungen fur Studieninteressenten

03 Betriebspraktika

04 KIA Kooperative Ingenieurausbildung

05 Initiierung und Durchfiihrung von thematischen
Schiler-Arbeitsgemeinschaften

06 Veranstaltungen fur Multiplikatorinnen

07 Angebote fur Schilerinnen

Forschung und Verwertung, Wissenstransfer

Foérderprogramme/Projekte und Vorhaben
01 FuE-Kompendium
02 EU Programme
03 Bundesprogramme
01 BMBF
02 aFuE-Antrage
04 Landesprogramme
01 TRAFO
02 Forschungsschwerpunkte
03 KOPF
04 sonstige
05 sonstige Fordereinrichtungen (AIF, Stiftung Industrieforschung,
sonstige Stiftungen)

Forschung und Verwertung

01 Patente und Verwertung

02  Drittmittel

03 hochschuleigene Forschungsférderung

Wissenstransfer / Weiterbildung



7

72

73
74

01 Unternehmensanfragen

02 Grinderberatung

03 Transferstellenangelegenheiten (MWF)
04 AK Wissenstransfer (MWA)

Projekte und Foérderantrage

Hochschulinterne Projekte
01  Verwaltungsleitbild

02 Qualitditsmanagement
03 Orientierungsplane

FuE / Transferbezug

01 Umweltagentur Ruhr

02 INPAT /INWERT

03 Mechatronikzentrum NRW
04 Grinderbiro Ruhr

05 START Messe

06 KOPF Mechatronik

Marketing

Studium und Beruf



