Die amtliche Beglaubigung
(Quélle: FH Minchen, modifiziert durch FH Bochum)

Amtlich beglaubigen kann jede 6ffentliche Stelle, die ein Dienstsiegel fuhrt. Dies sind z.B. Behdrden, Notare,
offentlich-rechtlich organisierte Kirchen.

Nicht anerkannt werden Beglaubigungen von folgenden Stellen (auch wenn sie ein Siegel fuhren): Rechtsan-
wélte, Vereine, Wirtschaftsprifer, Buchfuhrer.

Eine nicht ordnungsgemalde Beglaubigung hat den Verfahrensausschluss zur Folge.

Die amtliche Beglaubigung, die nur dann anerkannt werden kann, wenn sie von deutschen Behdrden oder
Notaren vorgenommen worden ist, muss mindestens enthalten (siehe unten, Muster auf dieser Seite):

1. einen Vermerk, der bescheinigt, dass die Kopie/ Abschrift mit dem Original Ubereinstimmt (Beglau-
bigungsvermerk); Wortlaut: ,, Hiermit wird amtlich beglaubigt, dass die vor-/ umstehende Abschrift /
Ablichtung mit der vorgelegten Urschrift / Ausfertigung / beglaubigten /einfachen / Abschrift / Ab-
lichtung der / des ...<Bezeichnung des Schriftstiickes> ..... Ubereinstimmt*;

die Unterschrift des Beglaubigenden und

3. den Abdruck des Dienstsiegels. Ein Dienstsiegel enthdt in der Regel ein Emblem. Ein einfacher
Schriftstempel gentigt nicht!

Genigt die Beglaubigung den genannten Anforderungen nicht, erkennt die FH Bochum den Beleg nicht an.

Bitte achten Sie selbst darauf, dass die Beglaubigung der Form entspricht. Weisen Sie die Stelle, die die Be-
glaubigung vornimmt ggf. auf die Form der Beglaubigung hin.

Besteht die Kopie/Abschrift aus mehreren Einzelbléttern, muss nachgewiesen sein, dass jede Seite von der-
selben Urkunde stammt. Es gentigt, wenn nur eine Seite mit dem Beglaubigungsvermerk und der Unterschrift
versehen ist, sofern alle Blétter (z.B. schuppenartig) Ubereinandergel egt, geheftet und so Uberstempelt wer-
den, dass auf jeder Seite ein Teil des Dienstsiegelabdrucks erscheint (siehe Darstellung im linken oberen Teil
des Musters). Nattrlich kann auch jede Seite gesondert beglaubigt werden. Achten Sie in jedem Fall darauf,
dass auf jeder Seite des Originals Ihr Name steht. Ist er nicht tberall angegeben, muss er in die Beglaubi-
gungsvermerke aufgenommen werden, zusammen mit einem Hinweis auf die Art der Urkunde.

Befinden sich auf der VVorder- und Riickseite ’,,‘_.-__—‘_4

eines Blattes eine Kopie und kommt es auf Inhalt
beider Seiten an, muss sich der Beglaubigungs-
vermerk auf die Vorder- und Riickseite beziehen
(z.B. ,Hiermit wird beglaubigt, dass die vor-/
umstehende K opie mit dem Original Uberein-
stimmt“). Ist dies nicht der Fall, miissen Vorder- Zeugnis

und Riickseite gesondert beglaubigt sein. der
Fachhochschulreife

Hiermit wird amtlich beglaubigt, dass die vor-/ umstehende Abschrift / Ablich-
tung mit der vorgelegten Urschrift / Ausfertigung / beglaubigten /einfachen /
Abschrift / Ablichtung der / des ...<Bezeichnung des Schriftstiickes>...
Ubereinstimmt.
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