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Outlook Anleitung (Windows) für Studenten 

 

Schritt 1: 

Öffnen Sie die Systemsteuerung und suchen Sie nach „Mail“. 

 

 

Schritt 2: 

Nach dem Sie auf Mail (Microsoft Outlook) geklickt haben, öffnet sich ein 

Fenster für Mail-Setup. Klickten Sie auf E-Mail-Konten.  
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Schritt 3: 

Klicken Sie jetzt im Fenster „Kontoeinstellungen“ auf „E-Mail“ und dann 

auf „Neu“. Danach öffnet sich das Fenster „Konto hinzufügen“, wählen Sie 

hier „Manuelle Konfiguration oder zusätzliche Servertypen“ und klicken 

Sie auf „Weiter“. 
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Schritt 4: 

Hier wählen Sie „POP oder IMAP“ und klicken auf „Weiter“. 
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Schritt 5: 

Als nächstes geben Sie oben Ihren Namen ein und darunter Ihre E-Mail-

Adresse (meist vorname.nachname@stud.hs-bochum.de) ein. 

Bei Serverinformationen wählen Sie als Kontotyp IMAP und als Eingangs 

und Ausgangsserver je mail.stud.hs-bochum.de 

Ihre Anmeldeinformationen sind die normalen Logindaten, welche Sie 

auch für Moodle usw. benutzen. 

Wenn Sie dies alles ausgefüllt haben, klicken Sie auf „Weitere 

Einstellungen“. 
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Schritt 6: 

In den erweiterten Einstellungen gehen Sie als erstes unter 

„Postausgangsserver“ und setzen dort die Haken bei „Der 

Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung...“ und bei 

„Gleiche Einstellungen wie für Posteingangsserver verwenden“. 
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Schritt 7: 

Anschließend gehen Sie auf „Erweitert“ und tragen dort bei 

„Posteingangsserver (IMAP)“ 993 und wählen „SSL/TLS“ aus. Bei 

„Postausgangsserver (SMTP)“ wählen sich auch „SSL/TLS“ aus und 

tragen Sie 465 ein. Wenn Sie dies eingegeben haben, können Sie das 

Fenster mit „OK“ beenden und in dem vorherigen Fenster mit „Weiter“ die 

Einrichtung abschließen. Nun testet Outlook Ihre Einstellungen und wenn 

beides erfolgreich ist, wird das neue Konto hinzugefügt und Sie können 

über Outlook Ihre Mails versenden und empfangen. 
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Fehlermeldung: 

Falls bei ihnen Folgende Fehlermeldung erscheint, klicken sie auf 

„Schließen“ und prüfen Sie ob ihre Eingaben wie z.B. Benutzername, 

Servername, etc. richtig sind. 

 

 

Falls Sie noch Fragen oder Problem bei der Einrichtung haben, wenden Sie 

sich gerne innerhalb der Öffnungszeiten an unseren Helpdesk: 

https://www.hochschule-bochum.de/cit/helpdesk/support/ 

https://www.hochschule-bochum.de/cit/helpdesk/support/

