
Wenn Sie sich für die Nutzung von Office 365 anmelden, z. B. auf der Seite https://portal.office.com/, 
sehen Sie das folgende Bild.  

 

Geben Sie Ihre Hochschul-E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf den Button: Weiter. 

 

Nun werden Sie auf eine Seite der Hochschule weitergeleitet. Hier geben sie in den Beiden Felder 
ihren Benutzernamen und ihr Passwort ein.  

 

Klicken Sie auf den Button: Weiter. 

 



 

Klicken Sie auf den Button: Weiter. 

 

 

Klicken Sie auf den Link „Jetzt herunterladen“. 

 

Sie haben auch die Möglichkeit, eine andere Methode als den 
Microsoft Authenticator einzurichten. Klicken Sie hierzu auf den 
Link: Ich möchte eine andere Methode einrichten. Sie erhalten 
eine Auswahl der Möglichkeiten. 

 

 

 



Die folgende Internetseite wird geöffnet. Scannen Sie diese mit dem OR-Code-Scanner Ihres Handys. 
Sie werden dann zum App Store weitergeleitet. 

 

 

Bitte installieren Sie Software aus dem von Ihnen ausgewählten App Store und öffnen sie. 

 



Sie sehen in der App das nachfolgende Bild.  

 

 

Klicken Sie auf den Button: Annehmen 

 



 

Klicken Sie auf den Button: Weiter. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Als nächste klicken Sie auf den Button: Bei Microsoft anmelden 

 



 

 

Danach werden Sie gefragt, ob die App ihre Kamera benutzen darf. Klicken Sie auf „Erlauben“. 

 

Anschließend auf den Button: Konto hinzufügen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Klicken Sie auf den Button: Weiter. 

 

 

Nun nehmen sie den Scanner der sich auf ihrem Handy geöffnet hat, und scannen ihren Code, welcher 
für fünf Minuten seine Gültigkeit behält. 

 



 

Klicken Sie auf den Button: Weiter. 

 

 

 

Als nächstes wird auf dem Bildschirm eine Zahl erscheinen und auf ihrem Smartphone wird folgendes 
Fenster aufgehen. Geben sie die Zahl im Fenster ein und klicken sie auf „Ja“ 

 



Nun Geben Sie im Feld „App-Kennwortname eingeben“ den Code ein, den sie auf ihrem Smartphone 
sehen. Achten Sie darauf das er 8 Zeichen lang ist, auch Leerzeichen gehören zum Code. 

 

Danach klicken Sie auf den Button: Weiter. 

 

 

 



Nun sehen sie folgendes Bild. Notieren Sie sich Name und Passwort und drücken sie auf „Fertig“ 

 

 

Drücken sie erneut auf „Fertig“. Daraufhin werden sie auf die Microsoft Seite weitergeleitet. 

 

 

Wenn sie inzukunft sich an ihrem Microsoft konto anmelden, wird ein zahl angezeigt werden, die sie 
wie zuvor in der App eingeben müssen und mit „Ja“ bestätigen. 


