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Bitte lassen Sie das Mikrofon stets stummgeschaltet:

(c) basiert auf einer Ausarbeitung von Andreas Koch — DANKE im Namen aller Nutzer
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BBB in lhrer Veranstaltung

Material oder Aktivitat anlegen (X
AKTIVITATEN BigBlueButton erméglicht Ihnen, in Moodle
! Abstimmung Verbindungen zu LiveClassRoomMeetings

anzulegen

Mit BigBlueButton konnen Sie einen Titel und

BBB kann direkt aus Moodle mit dem
Menu ”Mate rial Oder Aktivitét anlegen(l - B uigae Kalendereintrag (mit Zeitraum far den Zugriff)

Gruppen und Details zur Aufzeichnungen der

in lhre Veranstaltung eingefugt werden. @« © souesuer

Um spater eine Aufzeichnung zur Verfigung zu

ﬁ Adobe Connect

Anwesenheit eine Beschreibung angeben, auRerdem einen

&) Chat
stellen, erganzen Sie eine RecordingsBN-

E3
- j Datenbank Aktivitat in diesem Kurs

Deta”S ab FOIie 20 ff ' = E-Voting (@ weitere Hilfe
O GeoGebra

\ad  Glossar

Hinzufligen Abbrechen




1sc
wur

pp’

Erfolgsfaktoren

BBB ist ausgelegt fur Konferenzen mit < 150 Nutzern
BBB ist fur Chrome und Firefox optimiert
e Safari unterstiitzt die Bildschirmfreigabe nicht

* Firefox zeigt den Mauszeiger bei
Bildschirmfreigabe nicht

Headset oder Mikrofon benutzen

BBB benotigt Rechenpower
e ALLE nicht notwendigen Applikationen schliel3en
 Alle nicht notwendigen Browser TABs schliel8en




Hochschule Bochum ™™ ™
Bochum University =<1 1
of Applied Sciences  Imad Sand

Einige grundlegende Hinweise

Teilnahme als Zuhorer oder mit Mikrofon?

X X
Wie m&chten Sie der Konferenz beitreten? Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie
sich selbst?
Mit Mikrofon Nur zuhdren Ja
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Einige grundlegende Hinweise

In einigen Fallen (abhangig von Browser und Systemeinstellungen)
muss das Mikrofon noch freigegeben werden.

@ bbb0.hs-bochum.de/html5client/join?sessionToken=vyqcukxn27pfonui

bbb0.hs-bochum.de md&chte:

& Mikrofon verwenden

Zulassen Blockieren

Zugriff auf Ihr Mikrofon erlauben

Die Website ,https://bbb0.hs-bochum.de™ mochte auf lhr Mikrofon
zugreifen.

Zulassen

@ BigBlueButton - BBB2 @l M Firefox -Datenschutzhinweis — X

© & ¢ https;//bbb2.hs-bochum.de/htmi5client/join?sessionToke

. Soll bbb2.hs-bochum.de auf Ihr Mikrofon zugreifen
g.) dirfen?

Zugriff auf folgendes Mikrofon erlauben:
Mikrofon (Trust GXT 242 Microphone) 2
O Entscheidung merken

Nicht erlauben

Erlauben Sie BigBlueButton aufihre
Mediengerate zuzugreifen

Sie missen Zugriff auf Ihre Mediengerate erlauben, um an
einer Audiokonferenz teilnehmen zu kénnen.

U & Q’) https://bbb2.hs-bochum.de/htm|5client/joir

<1 1
LJLI
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Einige grundlegende Hinweise

Bitte lassen Sie Ihr Mikrofon stets stummgeschaltet!

Einstellung am unteren Fensterrand

Aktivieren Sie das Mikrofon nur dann, wenn Sie sprechen wollen.
Deaktivieren Sie das Mikrofon am Ende des Gesprachs.
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Einige grundlegende Hinweise

Gleiches gilt auch fur die Verwendung und Freigabe der Kamera

® BigBlueButton - BBB2 © X »
© & ! ¥ W htips;//bbb0.hs-bochum.de/htmiSclient/join?sessionTo Webcameinstellungen
Soll bbb0.hs-bochum.de auf Ihre Kamera zugreifen
durfen7 Kamera
Zugriff auf folgende Kamera erlauben: [EpocCam Camera !
Qualitat
€922 Pro Stream Webcam 2 Medi :
Medium quality v
] Entscheidung merken
Nicht erlauben Abbrechen
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Teilnehmerverwaltung

Sie finden die Teilnehmerliste am linken Fensterrand

{@} e quadratisches Symbol —> Moderator
* rundes Symbol — Teilnehmer

S L
@ Andreas Koch (Sie) In der unteren rechten Ecke des
O Teilnehmersymbols sehen Sie den

Kommunikationsstatus des Teilnehmers

TEILNEHMER (2)

@ Kndreas Aoch
() BGesperrt * In der oberen linken Ecke wird angezeigt welcher
Teilnehmer gerade prasentiert.
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Teilnehmerverwaltung

Mit einem (Links-)Klick auf das Teilnehmersymbol kdnnen Sie ein Menl
fur diesen einzelnen Teilnehmer 6ffnen.

T & La’ CirilEeE et ¢ Privaten Chat starten
] . 1
RN, socesvoen o anderer Teilnehmer
@ Kndreas Aoch (D Privaten Chat starten

® AGesperrt

£J Zum Prasentator machen

5J Zum Moderator beférdern 0
-~ @ Andreas Koch (Sie) = Statussetzen >
O Kndreas Aoch freigeben ()

=N\ .
(X) Teilnehmer entfernen

eigener Teilnehmer
Moderator



Teilnehmerverwaltung

Jeder Moderator kann aulerdem globale Einstellungen fur alle

Teilnehmer festlegen (Zahnrad-Menti):

TEILNEHMER (2) e &, Ldsche alle Statusicons

@ ‘ & Alle Teilnehmer
6@ Andreas Koch (Sie) stummschalten
¥ Schalte alle Teilnehmer

K auler den Prasentator
@ Andreas Koch stumm

Teilnehmernamen
speichern

E] Zuschauerrechte
einschranken

% Breakout-Raume
erstellen

&8 Untertitel schreiben
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Zuschauerrechte einschranken

Diese Optionen ermoglichen es, bestimmte Funktionen fiir Zuschauer

einzuschranken.

Funktion

Webcam freigeben

Nur Moderatoren sehen Webcams

Mikrofon freigeben

Offentliche Chatnachrichten senden

Private Chatnachrichten senden

Geteilte Notizen bearbeiten

Andere Teilnehmer in der Teilnehmerliste
sehen

Gesperrt (D
Freigegeben ()
Freigegeben ()
Freigegeben C’
Freigegeben ()
Freigegeben ()
Freigegeben O

Status

Anwenden

10
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Prasentieren

= Umfrage starten

E3 Eine Prasentation
hochladen

¥ Externes Video teilen

Der Prasentator (Symbol oben
links am Benutzericon) kann
Dateien zur Prasentation
hochladen oder auswahlen.

Hochschule Bochum
Bochum University
of Applied Sciences

Pré Sentation SchlielRen Bestitigen

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Mdglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

& [EE bbbstartseite.pdf |P4(@) 0]

D BigBlueButton.pptx IO

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

r e
<1 |
bd b
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Prasentieren

Am unteren Rand des Prasentationsfensters finden Sie die Prasentationssteuerung.

Foliel v > @ < X

* BBB nutzt LibreOffice 4.4, um MS Office Dokumente
zu verarbeiten. PPT Animationen gehen dabei
verloren!

e Beivergroflertem Bild kann der Folieninhalt mit
dem Hand-Symbol verschoben werden.

* Der Mauszeiger funktioniert als ,Laserpointer”

* Die restlichen Werkzeuge kdnnen zum Zeichnen in
den Folien verwendet werden.

* Diese Funktion kann auch fir alle Teilnehmer
freigegeben werden.

12
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Prasentieren

= Umfrage starten

E3 Eine Prasentation
hochladen

¥ Externes Video teilen

Passend zu lhren Folien kbnnen Sie
eine Umfrage starten.

Das Resultat der Umfrage wird in die
aktuelle Folie kopiert.

Mochten Sie das jetzt ausprobieren?
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< Umfrage X

Wabhlen Sie eine der unten stehenden Optionen, um
die Umfrage zu starten.

Ja/Nein Richtig/ Falsch
A ."’ B A ,V" B ,V" C
A/B/C/D A/B/C/DJ/E

Um selbst erstellte Umfrage zu erstellen, klicken Sie
die untenstehende Schaltfléache und geben Sie Ihre
Optionen ein

‘ Benutzerdefinierte Umfrage...

13



Prasentieren

Eine weitere wichtige
Prasentationsmaoglichkeit ist die
Bildschirmfreigabe.

Hier konnen Sie Anwendungsfenster
oder ganze Bildschirme freigeben.

Bildschirm freigeben

Das kann auch bei Powerpoint eine
nltzliche Option sein.

(Effekte / Moderatorenansicht)
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Bildschirm freigeben
chrome-extension://mpognobbkildjkofajifpdfhcoklimli méchte den Inhalt Ihres Bildschirms teilen. Wahlen

Sie aus, was geteilt werden soll.

Gesamten Bildschirm Anwendungsfenster Vivaldi-Tab

Teilen Abbrechen

14



Breakout Raume

Hochschule Bochum
Bochum University
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Mit Breakout-Raumen kdnnen Gruppenarbeiten in Teilgruppen

durchgefiuhrt werden.

4

TEILNEHMER (1)

=)
@ Andreas Koch (Sie)
(c}

Die Einteilung der Arbeitsgruppen und
die Arbeitszeit konnen vom Moderator

& Lssche alle Statusicons
g

Konferenz-
Stummschaltung
aufheben

Teilnehmernamen
speichern

B zuschauerrechte
einschréanken

5 Breakout-Riume
erstellen

@3 Untertitel schreiben

kontrolliert werden.

Breakout-Raume SchlieRen m

Tipp: Sie kdnnen per drag-and-drop die Teilnehmer einem bestimmten Breakout-Raum zuweisen.

Anzahl der Rdume Dauer (Minuten)

2 " 15 @ @ Zufillig zuordnen

Den Teilnehmern erlauben, sich selber einen Breakout-Raum auszusuchen.

Nicht zugewiesen (1) Raum1 Raum 2

Andreas Koch

15
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Chatfunktionen

Am linken Rand der Prasentation
finden sich die Chatbereiche

« Offentlicher Chat
e Privater Chat
e Geteilte Notizen

Diese Bereiche kdnnen einzeln in der
Teilnehmerverwaltung gesperrt werden!
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> K c @ @ bbb0.hs-bochum.de/html5client/join
NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Q) Offentlicher Chat

Herzlich Willkommen zur BBB-Demonstration
NOTIZEN

This server is running BigBlueButton.

Andreas Koch 1::14
n
Guten Tag!

= . .
D Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2) &

)
6 Andreas Koch (Sie)
(&}
Kndreas Aoch
@ AGesperrt

16
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Video

Mit der Buttonleiste am unteren Bildschirmrand konnen Sie eine
WebCam freigeben.

KA
N

Die Kamerafreigabe ist bei groBeren J® P I,
G ru p pe N . Andeas Koch zum Vollbild machen

* aus Performancegriinden
e aus Datenschutzgriinden
mit Bedacht einzusetzen.

Auch die Kamerafreigabe kann global fur
alle Teilnehmer blockiert werden.

17
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Das Optionen-Menu

Am oberen rechten Rand des Fensters finden Sie das Optionen-Mend.

Hier haben Sie die Moglichkeit die Konferenz zu beenden

> AlsVollbild
darstellen

£ Einstellungen Ausloggen - Sie verlassen die Konferenz

offnen

® Versionsinfo Beende Konferenz -  Ende fur alle Teilnehmer
@ Hilfe

=] Tastaturkiirzel

Mit dem Menulpunkt ,Tastaturkulrzel” kdnnen Sie Sich
eine Ubersicht Uber die Tastaturkiirzel anzeigen lassen.

3 Beende Konferenz

(> Ausloggen
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Das Optionen-Men(

Der Unterpunkt , Einstellungen” zeigt weitere

Konfigurationsmaoglichkeiten an.

Einstellungen

= .
% Datenvolumeneinsparung

Animationen
Audiowarnungen fiir Chat
Popupwarnungen fiir Chat

Audiowarnton wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

Popupnachricht wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

Sprache

SchriftgroRe

SchlieRen

Deutsch

AUS

. AUS

. 4 gyuh E

Einstellungen

33 Anwendung
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Datenvolumeneinsparung

Um Datentransfervolumen zu sparen, kénnen Sie hier einstellen,
was angezeigt wird.

Webcams aktiviert m

Bildschirmfreigabe aktiviert

19



BBB in lhrer Veranstaltung

Material oder Aktivitat anlegen (X )

AKTIVITATEN

BBB kann direkt aus Moodle mit dem
Menu ,Material oder Aktivitat anlegen”
in IThre Veranstaltung eingefligt werden.

m o G f

[L‘?’ e

= O

Abstimmung

Adobe Connect

Anwesenheit

Aufgabe

BigBlueButton

Chat
Datenbank
E-Voting
GeoGebra
Glossar
Hinzufligen
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BigBlueButton erméglicht Ihnen, in Moodle
Verbindungen zu LiveClassRoomMeetings

anzulegen

Mit BigBlueButton konnen Sie einen Titel und
eine Beschreibung angeben, auRerdem einen
Kalendereintrag (mit Zeitraum fur den Zugriff)
Gruppen und Details zur Aufzeichnungen der

Online-Sitzung festlegen.

Um spater eine Aufzeichnung zur Verfigung zu
stellen, erganzen Sie eine RecordingsBN-

Aktivitat in diesem Kurs

@ Weitere Hilfe

Abbrechen

20
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BBB in lhrer Veranstaltung

® BigBlueButton zu 'Videokonferenzen' hinzufiigen ®

» Alles aufklappen
Instanztyp (0 Raum / Aktivitat mit Aufnahmen v

~ Grundeinstellungen

Name des virtuellen Klassenraumes

Erinnerung versenden (%)

Mehr anzeigen ...

~ Aktivitats/Raum-Einstellungen

BegriiRungstext (%)

4
Warten auf Moderator/in (%)

v Prasentationsinhalt

Dateien auswihlen Maximale GroRe fir neue Dateien: Unbegrenzt, Maximale Anzahl von Anhangen: 1

111
iill

+ oo

» [l Dateien

-

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

21



BBB in lhrer Veranstaltung

~ Teilnehmer/innen

Teilnehmer/in hinzufligen  jie eingeschriebenen Teilnehmer/innen v —eeeeeeeeeeee v Hinzufiigen

Teilnehmerliste Alle

eingeschriebenen
Teilnehmer/innen

als

Rolle: Kursleiter/in
als

» Zeitplan

» Weitere Einstellungen
» Voraussetzungen

» Aktivitatsabschluss

» Schlagwdrter

Speichemn und zum Kurs Speichemn und anzeigen Abbrechen

Pflichtfelder*

Zuschauer/in v

Moderator/in

v
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Entfernen

Entfernen

22
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BBB in lhrer Veranstaltung

Mit der Checkbox ,Warten auf Moderator/in“ kdonnen Sie festlegen
wann die Teilnehmer BBB starten konnen.

Demo-Klassenraum

Demo-Klassenraum Demo-Klassenraum
Demonstrationskurs fiir BigBlueButton Demonstrationskurs fiir BigBlueButton Demonstrationskurs fir BigBlueButton
Sie kdnnen teiinehmen, wenn ein/e Moderator/in eingetroffen ist. ¢, Der Raum ist fertig vorbereitet. Sie kénnen jetzt an dem Meeting teilnehmen. Das Meet!ng lauft gerade. . .
Das Meeting begann 16:07. Es gibt 1 Zuschauer/in.
Teilnehmen Teilnehmen

Teilnehmen Meeting beenden

<4 Ankundigungen

23
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Abschlielsende Hinweise

* Eine Aufnahmefunktion ist fir BBB prinzipiell verfugbar,
aber fur die Hochschule aus Kapazitatsgrunden zur Zeit
noch nicht freigegeben.

* Die Campus-IT hat bereits 4 dedizierte BBB-Server fur
}E/eranstaltungen mit Studierenden und fur Mitarbeiter im
Insatz.

* Ansprechpartner:

e Herr H. Rohrig (Server)
* Herr R. Bottcher (Moodle Client)



