
ARBEITSAUFTRAG 
Mechanische Werktstatt 

        (Fachbereich, Einrichtung, Dezernat)    

  (Ansprechpartner)

       (Telefonnr./Durchwahl für Rückfragen)   Eingangsstempel/ Auftragsnummer 

Beschreibung oder Skizze (ggf. separates Blatt nutzen) 

Auftragszuordnung 

  Reparatur 
  Drittmittel-Projekt 
  BA/ Master-Arbeit 
  FuE 
  Laboraustattung 
  

Material 

  Wird komplett bereitgestellt 
  Wird teilweise bereitgestellt 
  Aus Werkstattbestand 

Gase 



Das erforderliche Budget steht 
bei folgender Kostenstelle zur 
Verfügung:

Ausgefertigt:    Sachlich richtig: 

(Datum) 

Interne Buchungsvermerke 
 Arbeitszeit Kosten 

Beginn: Materialkosten 

Ende: Sonst. Kosten 

Auftragszeit: Gesamtkosten: 

Bemerkung: 
Schlusszeichnung 
Meister: 

Buchungsnummer: 
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