
 
 
 
 

 
 

 
Der Fachbereich Wirtschaft der Hochschule Bochum sucht am Standort 
Bochum zum nächstmöglichen Zeitpunkt (ab September 2025) 
 

eine studentische Hilfskraft (m/w/d) (10 Std./Woche) 
 
zur Betreuung von Präsenzterminen in den Verbundstudiengängen des Fachbereichs Wirtschaft an 
der Hochschule Bochum. Die Präsenztermine finden an Samstagen im Semester statt (Arbeitszeit 8 - 
13 Uhr) und führen zu einem regen Studienbetrieb, welcher durch eine zentrale Ansprechperson 
unterstützt werden soll.  
 
Tätigkeitsfeld: 

• Hilfestellung und Ansprechperson bei Fragen der Lehrenden und Studierenden an Samstagen 
• Vorbereiten der Räumlichkeiten für die Präsenzveranstaltungen an Samstagen (teilweise 

auch online über Moodle) 
• Unterstützung bei der Vorbereitung von Übungen, Zusammenstellen von Aufgaben und 

Fallstudien für Präsenzveranstaltungen 
• Unterstützung bei der Studiengangkoordination und -organisation (Klausureinsichten, 

Kopierarbeiten, Verteilung von Lernbriefen und Anwesenheitslisten etc.) 
• Unterstützung der Studiengangsleitungen durch Informationsaufbereitungen, 

Recherchetätigkeiten usw. 
• Erstellen von Dokumenten, Tabellen und Präsentationen für die Studiengänge  

(Basierend auf MS-Office: Word, Excel, PowerPoint, Outlook) 
 

 
 

Voraussetzung:  
• Bereitschaft zur Arbeit vornehmlich an Samstagen (5 Stunden) (der Rest fällt auf die Woche) 
• Zuverlässigkeit und Engagement 
• gute Kenntnisse der MS-Office Anwendungen 
• Aufgeschlossenheit neuen Aufgaben und anderen Menschen gegenüber 
• Organisationskompetenz und freundliches Auftreten gegenüber Studierenden und Lehrenden 
 

 
Fachliche und organisatorische Rückfragen beantwortet im Fachbereich Wirtschaft gerne:  
Dipl.-Ök. Barbara Bölte, Studiengangsmanagerin oder 
Prof. Dr.-Ing. Michael Toth, Studiengangleitung Verbundstudiengang BWL  
 
Bitte senden Sie ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Leistungsnachweise etc.), gerne auch per 
E-Mail, ab sofort bis zum 21.07.25 an: 
 
Prof. Dr.-Ing. Michael Toth 
Raum: AW 4-16 
Hochschule Bochum 
Am Hochschulcampus 1 
44801 Bochum 
Tel.: +49 234 3210652 
E-Mail: michael.toth@hs-bochum.de 


