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Unsere Kommune liegt im schönen Münsterland. Die Sonne scheint leider nicht so häufig, aber heute ist es recht schön.
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An dieser Stelle soll die Einfügung von Abbildungen samt Bildunterschriften gezeigt werden.
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Mit diesen Befehlen erstellen Sie den Untertitel der Abbildung in Winword: 
Einfügen, Beschriftung, dort Kategorie Abbildungen/ eventuell muss dann die Formatierung noch angepasst werden und die Formatvorlage „Beschriftung“ zugewiesen werden / Weisen Sie bitte der Abbildung selbst das Format „Abbildung“ zu, damit Abbildung und der Abbildungstext zusammen bleiben.

[bookmark: _Toc355023636]Abbildung 2:	Emblem der Hochschule Bochum
Mein Vorschlag zur Formatierung von Abbildungen weicht übrigens von Dietmar Walthers Vorschlag ab. Walther empfiehlt, über die Abbildung eine Überschrift zu setzen und darunter die Quellenangabe. Falls die Abbildung selbst erstellt wurde, heißt es:
Quelle: Eigene Anfertigung.
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In meinem Vorschlag würde die „eigene Anfertigung“ nicht erwähnt und eine übernommene Abbildung mit Hilfe einer Fußnote gekennzeichnet.
Im nächsten Beispiel finden Sie noch eine Abbildung:
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Übrigens lassen sich die Formate auch per „Copy and Paste“ erzeugen, ersetzen Sie dann einfach Abbildung und Bildunterschrift. Aber Vorsicht: Der automatische „Abbildungs-Zähler“ (= Vergabe der richtigen Abbildungsnummer) funktioniert in alten Word-Versionen nicht. Sie müssten dann mit der rechten Maustaste den Befehl „Felder aktualisieren“ durchführen. Das gilt auch für eventuell nachfolgende Abbildungen.
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[bookmark: _Toc41479751]Ausblick                 
Hier sollte eine Zusammenfassung und ein Ausblick formuliert werden.
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Anhang
Bitte dieses Kapitel nur dann anführen, wenn es wirklich etwas anzuhängen gibt (Interview, nicht veröffentlichte Dokumente, Screenshots (ggfs. auf CD-Rom einkleben) etc.) 

Bitte daran denken: Beim automatischen Erstellen des Inhaltsverzeichnisses muss die Seite des Anhangs nachgetragen werden!
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