
Herzlich Willkommen am Campus

Velbert/Heiligenhaus (CVH)

Ihre Betreuung durch den 

Studierendenservice
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Ihre Ansprechpartnerinnen vor Ort



Am Büro befindet sich ein Briefkasten, in den Sie außerhalb der Öffnungszeiten Ihre 

Unterlagen einwerfen können.
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Ihre Ansprechpartnerinnen vor Ort

Kontaktdaten



• Allgemeine Studienberatung

- vertrauliche Beratung

- Studiengangwechsel, Probleme mit dem Betrieb

- Zusammenarbeit mit der Zentralen Studienberatung 

in Bochum (die noch weitere Spezialisten haben)

• Anerkennung von Leistungen
- auf Antrag werden bereits vorhandene Leistungen

geprüft und ggfls. angerechnet

• Ausstellung von Bescheinigungen 
z. B. Leistungsbescheinigung BAföG, Bescheinigungen für Kindergeldkasse oder 
Rentenversicherung

• Beurlaubungen
- auf Antrag, wenn ein wichtiger Grund nachgewiesen wird

- innerhalb der Rückmeldefrist

Ansprechpartnerinnen für folgende 
Studierendenangelegenheiten:

Erstsemesterbegrüßung 2025 Seite 4

https://www.hochschule-bochum.de/studium-lehre/im-studium/studienbueros-pruefungen/beurlaubung-rueckmeldung-exmatrikulation/
https://www.hochschule-bochum.de/die-bo/hochschule/campus-velbert-heiligenhaus/studieren-am-cvh/


• Nachteilsausgleiche

- Antrag im Studienbüro stellen

- Antragsformular im Formular-Center

• Prüfungsverwaltung
- Verwaltung der Noten

- Erstellung von Leistungsnachweisen

- Anmeldung von Prüfungen (z.B. KIS-Projekte, Praxisphase,

- Bachelorarbeit)

• Rückmeldungen
- Rückmeldung durch Überweisung des Semesterbeitrages

- Innerhalb der Rückmeldefrist

- automatische Rückmeldung nach vollständigem Geldeingang

- Zugriff auf das Semesterticket und Studienbescheinigung

- Keine Klausurteilnahme ohne fristgerechte Rückmeldung!
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https://www.hochschule-bochum.de/studium-lehre/im-studium/studieren-in-vielfalt/studieren-mit-behinderung/studierende/nachteilsausgleich/
https://www.hochschule-bochum.de/studium-lehre/im-studium/studienbueros-pruefungen/beurlaubung-rueckmeldung-exmatrikulation/
https://www.hochschule-bochum.de/die-bo/hochschule/campus-velbert-heiligenhaus/studieren-am-cvh/


• Studiengangwechsel

- z.B. KIA Maschinenbau und Elektrotechnik (Wechsel

nach Bochum nach 4 Semestern)

• Studierendenausweise

- Selbstausdruck aus der Selbstbedienungsfunktion

• Unfallanzeigen
- Wegeunfall oder Unfälle an der Hochschule

• Zeugnis- und Urkundenerstellung
Nach erfolgreichem Bachelor- oder Masterabschluss 
werden im Studienbüro die Abschlussdokumente 
(Zeugnis, Urkunde und Diploma Supplement) erstellt. 

• …
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https://www.hochschule-bochum.de/die-bo/hochschule/campus-velbert-heiligenhaus/studieren-am-cvh/


Eine Anmeldung ist grundsätzlich bei allen Prüfungsformen erforderlich (Klausuren, 
Hausarbeiten, mündliche Prüfungen etc.)!

Vor den Prüfungen:

• Prüfungstermine und Anmeldefristen werden rechtzeitig auf der Homepage sowie 
im Aushang bekannt gegeben und per Mail an Ihren Hochschul-E-Mail-Account 
verschickt.

• Prüfungsanmeldungen erfolgen durch die Studierenden online über die 
Selbstbedienungsfunktion während der Anmeldefristen.

• WICHTIG: Nachträgliche Anmeldungen sind nicht möglich!

• Prüfungsabmeldung (Regulärer Rücktritt): bis 7 Tage vor der Prüfung können Sie sich 
über die Selbstbedienungsfunktion von der Prüfung abmelden und zurücktreten.

• ACHTUNG: Angemeldete/Abgemeldete Prüfungen zur eigenen Kontrolle und zum 
Nachweis als PDF speichern oder ausdrucken!!!

Wie läuft die Prüfungsphase ab ?
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Am Prüfungstermin:

• Am Prüfungstag legen Sie in den Klausuren den Studierendenausweis und eine 
aktuelle Studienbescheinigung vor.

• Rücktritt wegen Krankheit: 
Kann eine Prüfung wegen Krankheit nicht angetreten werden , ist es erforderlich, im 
Studienbüro innerhalb von 7 Kalendertagen eine 
Prüfungsunfähigkeitsbescheinigung im Original einzureichen (Klausurdatum = 
Ausstelldatum des Attestes). Einen Vordruck finden Sie im Formular-Center.
Eine einfache Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung genügt nicht.

Nach den Prüfungen:

• Die Bekanntgabe der Noten erfolgt innerhalb von sechs Wochen in der 
Selbstbedienungsfunktion.

• Termine zur Klausureinsicht werden von den Lehrenden bekannt gegeben.

Wie läuft die Prüfungsphase ab ?
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https://www.hochschule-bochum.de/studium-lehre/im-studium/studienbueros-pruefungen/formulare/


Informationen im Internet
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https://www.hochschule-bochum.de/cvh/

https://www.hochschule-bochum.de/cvh/


Informationen im Internet
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Informationen im Internet
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Bei Fragen melden Sie sich gerne:
Frau Kathrin Hell (Tel.: 02056-5848-16804)

studienbuero-6@hs-bochum.de

!!!Rufen Sie bitte regelmäßig Ihren E-Mail-Account der Hochschule ab!!!
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mailto:studienbuero-6@hs-bochum.de


Wir wünschen Ihnen
einen guten Start in Ihr Studium

und viel Erfolg!
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