
 

 

  

Business Knigge 
 
 
 
 
Gute Umgangsformen sind auch im Beruf enorm wichtig. 
Denn wenn es an der „Verpackung“ der eigenen 
Kompetenzen in der Außenwirkung mangelt, nützt oft auch 
hervorragendes Fachwissen nichts, um sich im beruflichen 
Alltag zu behaupten. Das Auftreten und die Ausstrahlung der 
Mitarbeiter sind neben Fachwissen und Leistungsbereitschaft 
von grundlegender Bedeutung für ein Unternehmen. Denn in 
jedem Kundenkontakt repräsentiert ein Mitarbeiter die Firma. 

Ihr Auftreten und Ihre Ausstrahlung sind daher entscheidende 
Faktoren für Ihre Außenwirkung und somit für Ihren 
beruflichen Erfolg. Sind Sie in Sachen Umgangsformen auf 
dem aktuellen Stand? Bewegen Sie sich sicher zwischen 
Meeting und Mittagspause auf dem beruflichen Parkett? 
Unsere Personalentscheider zeigen Ihnen, was Sie beachten 
sollten und geben Hinweise und Tipps für den Alltag. 

Themen: 
 Die ersten Tage am neuen Arbeitsplatz 
 Begrüßen, Vorstellen, Bekanntmachen 
 Small Talk: Tipps und Themen 
 Dresscode: Hinweise zum guten Stil 
 

Termin:  6.12.2018, 14:00 bis 16:00 Uhr 

Zielgruppe: alle Studierenden technischer Fachrichtungen 

Raum:  AW 3-33 

 

Anmeldung: bis 4.12.2018 
 
Hochschule Bochum 
Career Service Ingenieurwissenschaften 
Tel. 0234 / 32-10707 
career.ing@hs-bochum.de  

 

mailto:career.ing@hs-bochum.de

