
Zum nächstmöglichen Termin suchen wir für unsere Niederlassung in Bochum einen

Werkstudent (m/w/d) kaufmännischer Bereich / Schwerpunkt Abrechnung
mit flexibler Stundeneinteilung, Umfang abstimmbar

ZETCON  Ingenieure  ist  seit  vielen  Jahren  ein

zuverlässiger  und  kompetenter  Partner  für

Ingenieurleistungen  im  Bereich  Beratung,

Planung,  Prüfung  und  Management.  An  13

verschiedenen  Standorten  deutschlandweit

entwickeln unsere ca. 500 Mitarbeiterinnen und

Mitarbeiter eigen- verantwortlich Lösungen ganz

im  Sinne  unserer  Auftraggeber.  In  vielfältigen

Handlungsfeldern  in  den  Geschäftsbereichen

Umwelt,  Verkehr,  Raum  und  Energie  ist

ZETCON  Ingenieure  ein  Garant  für  den

erfolgreichen Projektabschluss.

Ihre Aufgaben

• Administrative Aufgaben

• Unterstützung des Teams Abrechnung und Zuarbeiten bei folgenden Aufgaben:

◦ Rechnungslegung

◦ Mahnwesen

◦ Aufstellungen zu Sicherheitseinbehalten

◦ Vertragsbearbeitung

◦ Digitaler und papierhafter Posteingang

◦ Projektaktenpflege in Lotus Notes

Ihr Profil

• Eingeschriebener Student (m/w/d), vorzugsweise Studium im Bereich BWL, VWL oder vergleichbar

• Routinierter Umgang mit MS Excel und MS Word

• Strukturierte, analytische Arbeitsweise

• Team- und Kommunikationsfähigkeit

• Kenntnisse in Lotus Notes wünschenswert

Was wir bieten

• Eine attraktive und abwechslungsreiche Tätigkeit

• Einarbeitung und Integration in ein professionelles Team

• Eine leistungsgerechte Entlohnung 

Es erwartet Sie ein kollegiales Umfeld und die Übergabe von Verantwortung. Wir bilden unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter regelmäßig weiter, um unseren
hohen Qualitätsanspruch gegenüber unseren Kunden zu erfüllen.

Werden Sie Teil unserer dynamischen Unternehmensentwicklung, wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ihr Ansprechpartner

Frau Lynn Albisser

Tel.: +49 234 92567-1356 Mail: l.albisser@zetcon.de

Werden Sie Teil unserer dynamischen
Unternehmensentwicklung, wir freuen uns auf Ihre
Bewerbung.
zetcon.de/karriere

https://www.zetcon.de/karriere
https://www.zetcon.de/karriere
https://www.zetcon.de/karriere
https://www.zetcon.de/karriere

