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DEINE AUFGABEN

— Unterstiitzung bei der Planung und Umsetzung
sowie bei der Vor- und Nachbereitung von
Seminaren und Gesundheitsaktionen

— Materialzusammenstellung und Versand
— Bestandspriifung und Materialbestellungen

— Unterstiitzung bei der Erstellung von Medien
(Layout von Flyern, Power Point, etc.) mit Canva
oder MS-Office

— Auswertung von Feedbackbdgen

— Unterstiitzung bei projektbezogenen,
administrativen und organisatorischen Tatigkeiten

— Unterstiitzung bei der Organisation,
Terminabsprachen und Kundenkommunikation
bzgl. durchzufiihrender Seminare

Du mochtest Dich bewerben? Dann melde Dich gerne bei
Herrn Liebig (jan.liebig@teamgesundheit.de)

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! Bewerber (m/w/d)
mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher
Eignung bei der Auswahl bevorzugt beriicksichtigt.

@ Vollzeit/Teilzeit @ Essen

DAS BRINGST DU MIT

— Laufendes Studium im Bereich Gesundheits-
/Sport-/Sozial-/ Organisationswissenschaften,
Piadagogik oder soziale Arbeit

— Eine abgeschlossene Ausbildung bzw. erste
Berufserfahrung im Bereich Gesundheitsforderung
oder Biiroorganisation ist wiinschenswert

— Sicherer Umgang mit MS-Office-Produkten

— Schnelle Auffassungsgabe und ein ausgeprégtes
Organisationsgeschick

— Gutstrukturierte und prézise Arbeitsweise
— Eigenverantwortliches, selbststindiges und
ergebnisorientiertes Arbeiten nach einer

angemessenen Einarbeitungszeit.

— Zuverléssigkeit und Teamféhigkeit
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