
 

 

 

 

 

 

Deine Aufgaben:  

• Unterstützung des Teams der „BO MachBar“, des Makerspace der Hochschule Bochum  
• Übernahme von administrativen und organisatorischen Aufgaben, wie z. B. Unterstützung 

o bei Veranstaltungen, Workshops und Messen, z.B. 
Raumreservierungen, Bestellung von Catering, Führen von 
Teilnehmendenlisten etc., 

o bei der Vor- und Nachbereitung von Besprechungen und Sitzungen, z. B. Erstellen von 
Protokollen, 

o bei der Beschaffung von Gerätschaften und Verbrauchsmaterialien, 
o bei organisatorischen Aufgaben zur Dokumentation und Evaluierung der Formate und 

Veranstaltungen in der MachBar und 
o bei der Vorbereitung und Durchführung öffentlichkeitswirksamer Maßnahmen 

 

Das erwarten wir: 

• Du bist an der BO eingeschrieben, gerne im den Fachbereichen Maschinenbau, 
Informatik oder E-Technik 

• Affinität zur Arbeit in technischen Umgebungen, wie Laboren oder Makerspaces 
• Sicherer Umgang mit den Office MS 365 Programmen 
• Engagierter Arbeitsstil sowie ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein 
• Vertrauenswürdigkeit und Teamfähigkeit 
• Englischkenntnisse 

 

 

Die Stelle ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt zu besetzen und umfasst 10 bis 17 Stunden pro Woche. 
Die Vertragslaufzeit beträgt zunächst 6 Monate, zielt aber auf eine Verlängerung ab. 

 

Was ist THALESruhr? 

THALESruhr ist ein Transferprojekt der Hochschule Bochum, das die nachhaltige Transformation der 
Metropole Ruhr vorantreibt. Weitere Informationen zu THALESruhr findest du auf unserer Website: 
www.thalesruhr.de oder auf Social-Media unter @thalesruhr . 

 

Du hast Interesse? Dann bewirb Dich umgehend per E-Mail mit Anschreiben und Lebenslauf und einer 
Angabe zum gewünschten Stundenumfang bis zum 15.08.2025 bei: 

 

Dr.-Ing. Alexandra Lindner 
Dezernentin 
Dezernat 7 Forschungs- und Innovationmanagement 
Hochschule Bochum 
 

Tel.: 0234 / 32-10821 
alexandra.lindner@hs-bochum.de 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 

Das Team von THALESruhr sucht Dich! 

http://www.thalesruhr.de/
mailto:alexandra.lindner@hs-bochum.de

