
SUPERKRÄFTE?
WIR SUCHEN DICH!

WAS WIR DIR BIETEN?
  Umfassendes Mentoring und Onboarding
  Persönliche und fachliche Weiterentwicklung
  Flexible Arbeitszeiten
  Attraktive und faire Vergütung

DEINE AUFGABEN
  Angebote ins System übertragen, versenden und nachfassen 
  Kundenrückfragen aufnehmen und klären 
  Auftragsbestätigungen erstellen, Bestellungen auslösen und verfolgen 
  Reklamationen/Reparaturen organisieren und dokumentieren 
  Versandpapiere, Lieferscheine und Rechnungen erstellen 
  Zentrale: Post, E-Mails und Telefonate bearbeiten und verteilen 
  Allgemeine Büro- und Einkaufstätigkeiten

DEIN PROFIL
  Laufendes Studium im Bereich Wirtschaftswissenschaften oder vergleichbar
  Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel
  Erfahrungen mit einem ERP-System wünschenswert
  Gute Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
  Hohes Maß an Genauigkeit, Eigenverantwortlichkeit und Selbstständigkeit
  Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Als Teil der Unternehmensgruppe Dr. TRETTER Maschinenelemente stehen wir bei IGT seit über 50 Jahren für höchste Quali-
tät in der Lineartechnik. Mit unserer Erfahrung, technischem Know-how und einem motivierten Team fertigen wir Kugelge-
windetriebe in allen Genauigkeitsklassen – von individuellen Lösungen bis hin zu standardisierten Baureihen. Unsere Unter-
nehmenskultur ist geprägt von einem familiären Miteinander, flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen.

Wenn Du Lust hast ein Teil unseres Teams zu werden und ca. 15 Stunden pro Woche zu arbeiten, dann freuen wir uns auf  
Deine Bewerbung einschließlich des mögl. Eintrittstermin und den Zeiten, wann du gerne arbeiten möchtest per E-Mail an 
Tassilo Tretter: jobs@tretter.de

DU WILLST TEIL UNSERES TEAMS WERDEN?

WERKSTUDENT  (M | W | D) 
IM KAUFMÄNNISCHEN BEREICH

IGT GMBH, SCHWELM AB SOFORT

www.igt-gewindetechnik.de


