prof. dr. meckmann + partners
real estate advisory
We are hiring!

prof. dr. meckmann + partners bietet als Immobilienberatungsunternenmen mit Standorten in DUsseldorf und
MUlheim an der Ruhr Leistungen in den folgenden Bereichen an:

e Nachhaltigkeits- und e Energieberatung, Férdermittel und Bauphysik
Zertifizierungsmanagement e Projekt- und Immobilienmanagement
e Immobilienberatung/-strategien e Forschung, Schulungen und Digitalisierung

Bestandsaufnahme und Bauschadensanalyse

Neben Investoriinnen, Projektentwickleriinnen, Makler:innen, Hausverwalter:innen und
Immobiliendienstleister:innen zahlen Finanzinstitute, -Versicherungen und die Offentliche Hand zu unseren
Kund:innen. Wir suchen ab dem 01.08.2025 eine:n engagierte:n

Mitarbeiter.in  Ausschreibungsmanagement in  Teilzeit, als
Werkstudent:in oder Minijob

Deine Aufgaben:

Ausschreibungen systematisch sichten und bewerten: Relevanz, Passgenauigkeit, Machbarkeit
Zusammenstellung von Angebotsunterlagen: Formulare, Nachweise, Konzepte

Fristen im Blick behalten: Deadlines, Bieterfragen, Rickfragen, Nachforderungen
Qualitatssicherung: Kontrolle auf Vollst&ndigkeit und Formvorgaben

Dein Profil:

Du bist sehr gut organisiert, arbeitest strukturiert und verlierst auch bei mehreren Fristen nicht den Uberblick
Kenntnisse im Bau- und Ingenieurwesen, vorzugsweise durch ein Studium, sind vorteilhaft fUr diese Position
Du verstehst schnell komplexe Dokumente und kannst daraus klare Handlungsempfehlungen ableiten
Du hast eine Affinitdt zu Sprache, Formalien und Prozessen, egal ob aus dem Studium (z.B. Rechts-,
Verwaltungs-, Wirtschafts- oder Bauwesen) oder aus der Praxis

e Vergabe- oder Verwaltungserfahrung ist ein Plus, aber keine Voraussetzung

o Gute Kommunikation in Wort und Schrift

Wir bieten dir:

Teil eines engagierten, jungen, agilen und kooperativen Teams von rund 13 Mitarbeiter:innen zu werden
Fachliche und persoénliche Entwicklung durch zielgerichtete Weiterbildung innerhalb kurzester Zeit
Flache Hierarchien und offene Kommunikationskultur

Eine langfristige Tatigkeit sowie wertvollen Insights aus der Branche

Kooperationen mit Hochschulen

Gleitzeit

RegelmdBige Teamevents

Interessiert?

Dann kurze Mail an: Herr van Holt | Betreff: Bewerbung Mitarbeiter Ausschreibungsmanagement an:
personal@meckmann-partners.com



mailto:personal@meckmann-partners.com

