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Wir bieten Ihnen ab sofort eine Werkstudententatigkeit in unserer Personalabteilung am Standort Essen. Nutzen Sie lhre
Chance und bewerben sich als

Werkstudent (m/w/d) Personalabrechnung

lhre Aufgaben

¢ Sie erhalten einen umfassenden Einblick in die Erstellung der Entgeltabrechnung und unterstitzen das
Team bei der Vorbereitung und DurchfUhrung der Abrechnung
UnterstUtzung des HR-Teams bei der Reisekostenabrechnung
Pflege von abrechnungsrelevanter Stammdaten zur Vorbereitung der Entgeltabrechnung
Mitwirkung bei der Archivierung von Unterlagen in die Elektronische Personalakte und bei der
Dokumentenverwaltung/-administration

lhr Profil

Laufendes Studium im Bereich Wirtschaftswissenschaften, BWL, VWL oder einem vergleichbaren Studiengang
Sicherer Umgang mit géngigen MS Office-Anwendungen

Optional: erste Berdhrungspunkte mit dem Personalwesen

Strukturierte, gewissenhafte und selbststandige Arbeitsweise, Spal3 an neuen Aufgaben sowie Teamfahigkeit

lhre Vorteile

Wir binden Sie als Werkstudent/-in vollstéandig in das Tagesgeschéft ein, so dass Sie von Beginn an praktische Erfahrungen sammeln
koénnen. Sie erwartet ein offenes und kollegiales Umfeld, eine flexible Arbeitszeitregelung, eine attraktive Vergltung und eine gute
Verkehrsanbindung.

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann zdgern Sie nicht und bewerben Sie sich unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und Ihrer VerfUgbarkeit Gber unser Online-
Formular. Bei Fragen hilft lnnen das Bewerbermanagement (Tel.: +49 201 824-1500) gerne weiter.

Wer wir sind

HOCHTIEF ist ein technisch ausgerichteter, globaler Infrastrukturkonzern mit fihrenden Positionen in seinen Kernaktivitaten Bau,
Dienstleistungen und Konzessionen/Public-Private-Partnerships (PPP) und mit Tatigkeitsschwerpunkten in Australien, Nordamerika und
Europa. Weitere Informationen unter www.hochtief.de.

HOCHTIEF Infrastructure realisiert Verkehrs-, Energie- und Hochbauprojekte in Deutschland und Europa. Wir bieten Leistungen fir
alle Realisierungsphasen von Gebauden, Bricken, StraBen, Tunneln, Hafen, Schienenwegen, Flughafen oder Anlagen zur Erzeugung
konventioneller und erneuerbarer Energie. Weitere Informationen unter www.hochtief-infrastructure.de.
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http://www.hochtief.de/
http://www.hochtief-infrastructure.de/

