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Studentische Hilfskraft (m/w/d) oder Werkstudent als

Assistenz der Geschiftsleitung
Standort: Krefeld
Deine Aufgaben:

Unterstitzung der Assistenz der Geschéftsleitung bei alltdglichen Aufgaben
Organisation von In- und Auslandsreisen, Vorbereitung von VISA-Antragen und
Hotelbuchungen

Kreative Mitarbeit an unserem monatlichen Newspapers/Newsletters

Pflege unserer Website, unseres LinkedIn-Profils und Confluence mit Neuigkeiten,
Fotos, Daten etc.

Recherchetétigkeiten, Betreuung von Mitarbeitern und Teilnahme an
GroRveranstaltungen nach Bedarf

Optimierung verschiedener Arbeitsprozesse zusammen mit den Vorgesetzten
Ubernahme kleiner allgemeiner administrativer Aufgaben nach Absprache

Dein Profil:

Laufendes Bachelor- oder Masterstudium (Universitat oder Hochschule) in
Wirtschafts- oder Geisteswissenschaften

Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel und PowerPoint; idealerweise
erste Erfahrungen im Back Office

Hohe Organisationsfahigkeit, Lernbereitschaft, Selbststandigkeit, Eigeninitiative,
Flexibilitdt und Kommunikationsstédrke

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Verfligbarkeit idealerweise immer freitags

Fortgeschrittene Kenntnisse der Adobe-Software, insbesondere Photoshop, lllustrator

und InDesign
Redaktionelles Gespiir und grundlegende fotografische Kenntnisse

Darauf kannst du bei XCMG bauen:

Kreatives und dynamisches Umfeld mit Fokus auf Innovation

Offenes und internationales Betriebsklima sowie motivierte Kolleg*innen
Flache Hierarchien, unkomplizierte Kommunikationswege und Raum fiir lhre
Ideen

Eine ausgewogene Work-Life-Balance

Gesundes Essen in unserer Kantine sowie Kaffeelounges

Freizeitbereich mit Kicker, Tischtennisplatte und StRigkeitenautomat

Bewerbung:
Bewirb dich direkt auf unserem Bewerberportal: https://xcmg-europe.de. Wir freuen uns auf dich!

GrofRRes bewegen mit XCMG!

Herzlich willkommen bei XCMG
- einem der weltweit groften
Baumaschinenhersteller. Wir

entwickeln Bagger, Krane,
Erdbewegungs- und
Strallenbaumaschinen auf dem
neusten Stand der Technik fr
unsere Kunden in der
Bauindustrie, dem Bergbau und
der Energiewirtschaft.

An unserem Standort in Krefeld
sind wir mit vier
Tochtergesellschaften
vertreten. Neben dem
europaischen Headquarter
XCMG Europe GmbH befinden
sich hier auch jeweils eine
Gesellschaft fiir Forschung und
Entwicklung, fiir strategische
Einkaufe sowie fiir Vertrieb und
Service. Gemeinsam treiben wir
Investitionen und Innovationen
voran.

Bei uns hast du die Moglichkeit,
dich mit Professionalitat und
Know-how einzubringen und
dich in einem interkulturellen
und zukunftsorientierten
Umfeld weiterzuentwickeln.

JOBS XCMG CAREER



