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Anlage 1) Entsendung 

Bitte bei Auslandsdienstreisen und Auslandsexkursionen dem Dienstreiseantrag beifügen, sofern es sich um einen 
bescheinigungspflichtigen Entsendestaat* (siehe Formularende) handelt. 

Bei der Entsendung von Beschäftigten ins Ausland während eines fortbestehenden Beschäftigungs-verhältnisses im 
Inland, muss die Geltung der deutschen sozialversicherungsrechtlichen Vorschriften für die zu entsendenden 
Beschäftigten festgestellt werden. Die Feststellung, dass die entsandte Person den deutschen Rechtsvorschriften 
über die soziale Sicherheit unterliegt, treffen die zuständigen Sozialversicherungsträger. Diese Feststellung hat 
der Arbeitgeber für jede (auch eintägige) Entsendung in einen bescheinigungspflichtigen Entsendestaat* 
beim zuständigen Sozialversicherungsträger im Voraus zu beantragen. 

Eine Entsendung liegt nicht nur vor, wenn ein Beschäftigter im Rahmen eines Projektes für längere Zeit ins Ausland 
geht. Jede Konferenzteilnahme, jeder Workshop im Ausland, Exkursionen ins Ausland etc. erfordern nach den 
gesetzlichen Rahmenbedingungen eine (A1)-Bescheinigung. 
Anderenfalls können bei Kontrollen Probleme drohen. So kann zum Beispiel der Zutritt zu Firmen- oder Messegelände 
verweigert werden, Beschäftigte könne an Flughäfen abgefangen werden oder die Prüfer lassen sich an der 
Hotelrezeption die Gästeliste zeigen und gehen gezielt auf Dienst- oder Geschäftsreisende zu. Liegt die erforderliche 
Entsendebescheinigung (z.B. A1-Bescheinigung) nicht vor, drohen empfindliche Verwarngelder. 

Angaben zur Person: 

Name: Vorname: 

Anschrift: 

Geburtsort: Geburtsland: 

Geburtsdatum: 

Sie sind: ☐ Beamter ☐ Arbeitnehmer Geschlecht: ☐ weibl. ☐ divers☐ männl.

☐ unbestimmt

Rentenversicherungsnummer: 

Name und Betriebsnummer

der Krankenkasse: 

Krankenversicherung   

Mitglied eines berufsständischen Versorgungswerkes 

Seit wann sind sie an der Hochschule 
Bochum beschäftigt: 

 privat  gesetzlich

ja  nein
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Angaben zur Entsendung: 

Staat in den die Entsendung erfolgt: 

Voraussichtliche Dauer der Entsendung: Von: Bis: 

Bezeichnung der Beschäftigungsstelle im 
Entsendestaat: 

Anschrift der Beschäftigungsstelle im 
Entsendestaat: 

Sofern weitere Beschäftigungsstellen im 
Entsendungsstaat vorgesehen sind, diese bitte 
mit Bezeichnung und Anschrift hier aufführen: 

Der Zielstaat gehört zu Kreis 2* der bescheinigungspflichtigen Entsendestaaten:  ja  nein

Haben Sie in den letzten 5 Jahren im Ausland gearbeitet? ☐ ja ☐ nein

Wenn ja: 

Von: Bis: Arbeitgeber: Beschäftigungsland und Ort: 

Mein gewöhnlicher Aufenthalt ist in Deutschland: ☐ ja ☐ nein

Ich versichere die Richtigkeit meiner getätigten Angaben. 

Datum, Ort Unterschrift 

*Liste der bescheinigungspflichtigen Entsendestaaten: 

Kreis 1: Zypern, Ungarn, Tschechische Republik, Spanien, Slowenien, Slowakei, Schweiz, Schweden, Rumänien, Portugal, Polen, Österreich, Norwegen, Niederlande, 
Malta, Luxemburg, Litauen, Liechtenstein, Lettland, Kroatien, Italien, Island, Irland, Großbritannien & Nordirland, Griechenland, Frankreich, Finnland, Estland, 
Dänemark, Bulgarien, Belgien 

Kreis 2: USA, Uruguay, Türkei, Tunesien, Serbien, Quebec, Philippinen, Nordmazedonien, Montenegro, Moldau, Marokko, Kosovo, Korea, Kanada, Israel, Japan, Indien, 
China, Chile, Brasilien, Bosnien & Herzegowina (Republik Srpska), Bosnien & Herzegowina (Föderationsgebiet), Australien 

Eigenart der Tätigkeit (z.B. Projektarbeit, 
Konferenz, Workshop, Exkursion): 
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